ESTADO DE SANTA CATARINA SA¥ PREFEITU RoA
MUNICIPIO DE BALNEARIO CAMBORIU BALNEARIC
FUNDACAO CULTURAL CAMBORIU

TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE
1.1 Biblioteca Publica Municipal Machado de Assis - Fundag¢do Cultural de Balneario Camboriu

— FCBC.
1.2 Endereco: Terceira Avenida, esquina com a Rua 2500, bairro Centro, em Balnedrio

Camboriu, SC— CEP 88330-095. - Fone: (47) 3267-7050

2. DEFINICAO DO OBJETO
2.1 Contratacao de empresa especializada para a aquisicdo de materiais impressos para a

Biblioteca Publica Municipal Machado de Assis.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO E QUANTITATIVO
3.1 Os materiais impressos deverdo atender as especificagdes minimas descritas abaixo:

ITEM DESCRICAO UNIDADE

01 Folhas Devolugdo: Tamanho 10x15cm. - 1x0 cor - papel offset 75g - 20.000
Anexo 1

02 Folhas Empréstimo: Tamanho 10x15cm. - 1x0 cor - papel offset 75g 20.000
- Anexo 2

03 Fichas Usuarios: Tamanho 92x151mm. - 1x1 cor - papel offset 240 - 10.000
Anexo 3A e Anexo 3B

04 Folders: Tamanho aberto A4 ,Tamanho dobrado 10x21cm. - 4x4 10.000
cores - papel couche 115g - Anexo 4A e Anexo 4B

4. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

4.1 A Biblioteca Publica recebe, em média, 2.000 livros por més provenientes de doac¢des da
comunidade. Dentre esses, entre 1% e 10% sdo incorporados ao acervo apos passarem pelo
preparo fisico, que inclui a aplicacdo de envelopes e impressos necessarios para viabilizar o
empréstimo das obras aos usuarios. Atualmente, o acervo é composto por aproximadamente
55.000 exemplares.

4.2 Os impressos utilizados seguem o padrdao adotado pela Biblioteca, compativel com as

fichas ja existentes. Periodicamente, esses impressos necessitam ser substituidos em razao do
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desgaste natural decorrente do uso.

4.3 Deve-se considerar, ainda, o niumero de usuarios inscritos na Biblioteca, que totaliza
22.893, com mais de 1.000 novas inscricdes anuais, ampliando a necessidade de manutencgao
e atualizagao dos materiais de controle e divulgagao.

4.4 No momento, todo esse material é confeccionado por meio de fotocdpias e recorte
manual, processo que demanda tempo significativo e gera desgaste aos servidores, que
poderiam direcionar seus esforgos a atividades de maior relevancia, como o atendimento ao

publico.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1 A aquisicdo se dard através de compra direta, com base em trés orcamentos, elegendo o
menor prego.

5.2 Foi efetuada pesquisa junto a graficas e fornecedores especializados, considerando precos,
condicdes de pagamento e capacidade de atendimento as demandas da Biblioteca Publica
Municipal.

5.3 Portanto, concluimos que, devido ao valor e para garantir mais agilidade para o
recebimento do material especificado, a alternativa mais adequada é a realizacdo da dispensa
licitatéria, com base em 03 orcamentos previamente levantados, garantindo transparéncia,
eficiéncia e alinhamento com as necessidades da Biblioteca Publica Municipal.

6. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

6.1 O valor estimado para a presente contratacdo foi obtido por meio de Pesquisa de Mercado,
realizada junto a empresas do ramo de impressdes graficas. Para a composicdo do valor de
referéncia, foram consultados 03 fornecedores distintos, cujos orcamentos encontram-se
anexados ao processo administrativo.

6.2 Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de RS 7.380,00.

6.3 Desta forma a consolidacdo da estimativa de precos utilizou como parametro estabelecidos
no Art 23 da Lei Federal 14.133/2023 assim como as previsdes do Decreto 11.209/2023.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
7.1 - As empresas participantes da compra direta deverdao apresentar os documentos de
habilitacdo fiscal, social, trabalhista e econdmica, sendo: Contrato social consolidado caso
ndo esteja consolidado apresentar contrato social e Ultima alteracdo arquivado na junta
comercial; Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da
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sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; Prova de regularidade relativa ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; Prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho e Certiddo negativa de Faléncia ou Recuperacao
Judicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emissao nao
superior a 90 (noventa) dias, quando ndao constar expressamente no documento o seu
prazo de validade.

7.2 - A empresa vencedora devera realizar a entrega do material solicitado com rigorosa
conformidade as especificacdes técnicas e artes fornecidas. Previamente ao inicio da
producado, a contratada devera submeter os arquivos para conferéncia e aprovac¢ao formal
da unidade requisitante, garantindo que a impressao final corresponda exatamente as
artes fornecidas.

8. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
8.1 - Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacbes, prazos
e local constantes no edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constarao as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia;
8.2 - A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigacOes estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e especificacdo dos
materiais;
8.3 - A contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a
responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituicio de
qualquer natureza.
8.4 - A entrega devera estar em conformidade da Autorizacdo de Fornecimento, na
presenca de servidores devidamente autorizados, em dia e horario comercial conforme a
programacao logistica (entrega com dia e horario programado).
8.5 - A entrega devera ser feita no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar do
recebimento da Autorizacao de Fornecimento pela CONTRATADA.
8.6 - O recebimento se dara em observancia com inc. Il do art. 140 da Lei 14.133/2021. O
objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com a Autorizag¢do de Fornecimento / Contrato.
8.7 - .Todos os itens entregues deverdao estar acompanhados de nota fiscal, na qual
constara a assinatura do recebedor, em duas vias (uma do fornecedor e uma para a
Fundacgdo Cultural de Balneario Camboriu). Os produtos serdo conferidos, devendo estar
de acordo com a Autoriza¢ao de Fornecimento, quantidades, especificacdes e qualidade.
8.8 - Os valores das notas fiscais emitidas deverdo estar em conformidades com os valores
homologados e constantes na autorizacdo de fornecimento.
8.9 - Os produtos, assim como suas condicdes de embalagem, quando das entregas,
deverdo obedecer as prescrigdes previstas na Relacdo de Itens da licitacdo, como também:
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8.9.1 - Os produtos entregues devem estar em suas embalagens originais ou conforme
especificagdes do edital e legais, devida e visivelmente identificadas, ndo apresentar sinais
de violagdo, aderéncia ao produto, umidade, mancha e inadequacdo em relagdo ao
conteudo, tampouco ocultacdo dos dados com adesivos de transporte.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 - O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

9.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execuc¢ao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).
9.3 - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2? 14.133/2021, art. 117, caput).

9.4 - Para o contrato a ser firmado em decorréncia deste certame, ficam designados os
servidores:

9.4.1 - Fiscal Administrativo — Miriam Ramoniga - Coordenadora da Biblioteca. Matricula n2
163 e Portaria 32.291/2025;

9.4.2 - Fiscal Técnico — Ines Aparecida Silva Mobrici - Bibliotecaria. Matricula n2 18772 e
Portaria 13.989/2008;

9.4.3 — Gestor do Contrato — Allan Muller Schroeder - Presidente da Fundac¢do Cultural de
Balneario Camboriu.

9.5 - O fiscal do contrato anotarda em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

9.6 - O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

9.7 - O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados (Lei
n? 14.133/2021, art. 119).

9.8 - O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou
a terceiros em razdao da execu¢dao do contrato, e ndao excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2
14.133/2021, art. 120).

9.9 - Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121,
caput).
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9.10 - A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
poderd onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

9.11 - As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, a utilizacdo do Protocolo
Eletronico do Municipio, na forma do Decreto n2 9.689/2019.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1 - O pagamento serd realizado em até 07 (sete) dias Uteis, a contar do recebimento dos
produtos e da nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

10.2 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, havera a incidéncia uma Unica vez, até o efetivo
pagamento, dos indices oficiais de remuneracdo basica e juros aplicados a caderneta de
poupanca, aplicando-se a seguinte formula:

EM=NxVPxI

Onde: EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP
= Valor da parcela a ser paga;

TX = Indices oficiais aplicaveis & caderneta de poupanca; | = Indice de compensacdo
financeira, assim apurado:

| = (TX/100) 365

10.3 - Para fins de pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidos a Certidao
Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido,
o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT).

10.4 - O Municipio de Balnedrio Camboriu, em cumprimento ao Tema de Repercussao
Geral n° 1.130 do Supremo Tribunal Federal (STF), ampliard as hipéteses de retencao de
Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) incidentes no pagamento de mercadorias e
servicos, de acordo com o disposto na Instrugdo Normativa RFB n2 1.234/2012.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1 A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com
fundamento no Art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021. O procedimento adotard a coleta
de orcamentos junto a empresas do ramo, visando identificar a proposta que melhor
atenda as necessidades da Biblioteca Publica Municipal Machado de Assis em termos de
preco e qualidade.
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12. - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
12.1 - Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de RS 7.380,00.

12.2 - Desta forma a consolidacdo da estimativa de precos utilizou como parametro
estabelecidos no Art 23 da Lei Federal 14.133/2023 assim como as previsdes do Decreto
11.209/2023.

Balnedrio Camborit/SC, 05 de Fevereiro 2026.

ALLAN MULLER SCHROEDER
Diretor-Presidente da Fundacao Cultural de ROSANA REIS RAISER
Balnedrio Camboriu Diretora Administrativa e Financeira da
Fundacdo Cultural de Balnedario Camboriu
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