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A Prefeitura Municipal de Balneario Camborit através da Secretaria de Gestdo Administrativa, torna publica a
retificacdo do Edital do Processo Seletivo, nos seguintes itens:

1. Altera a carga horaria da fungdo de Assistente Social, para 30 horas semanais.

FungGes com exigéncia de nivel superior

Vencimentos

Fungdo Exigéncias para habilitacdo Carga Horaria mensais
Ensino Superior Completo em Servigo
Social, com registro no respectivo RS

Assistente Social 30h

Conselho ou Orgéo Fiscalizador do 4.832,79
Exercicio da Profissdo.

2 Retificam-se as exigéncias para habilitacdo da fungdo Assistente Contabil Financeiro, que passa a ter a
seguinte redagdo:

Vencimentos

Fungdo Exigéncias para habilitagdo Carga Horaria mensais

Ensino Médio Completo com curso
Técnico em  Contabilidade ou
cursando o Ensino Superior em
/:if;?:enitrzcoméb” contabi]lif:lade, com regis'.cro,quando 40h RS 2.217,64

necessario e/ou solicitado, no
respectivo Conselho ou Orgdo
fiscalizador do Exercicio da Profissdo.

3 Retifica o programa da prova para a fungdao “Assistente Administrativo”, que passa a ter a seguinte
redagdo:

Assistente Administrativo

Windows: Uso da Ajuda e Ferramentas de manutencdo do Windows; gerenciar janelas; Conceito,
organizagdo e manipulagdo de pastas e arquivos, Criar Atalhos. Word:- Criagdo de documentos em geral;
utilizagdo das barras de ferramentas; utilizagdo das principais ferramentas e Menus do Word, com seus
respectivos comandos. Formatacdo de Texto. Impressdo. Excel:- Criagdo de Planilhas em geral; Uso das
principais ferramentas; Criagdo de Graéficos; Uso das principais fungdes e férmulas; Formatagdo de Planilhas.
Operagdo de equipamentos de escritorio. Rotinas administrativas. Nogdes de Arquivo. Nogdes de
Protocolo. Conhecimentos Basicos sobre Licitagdes (Leis: 8. 666/ 93 e 14.133/2021). Correspondéncia
Oficial. Redagdo administrativa, carta comercial, requerimento, circular, memorando, oficios, telegrama.
Correio eletrénico. Conhecimento das rotinas de expedigdo de correspondéncia. NogBes gerais de relagbes
humanas.

Balneario Camboriu, 9 de novembro de 2021.
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