
Estado de Santa Catarina 

Prefeitura Municipal de Balneário Camboriú 

Secretaria de Gestão Administrativa 

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO      

Edital 005/2021  

Termo Aditivo Nº 1 

A Prefeitura Municipal de Balneário Camboriú através da Secretaria de Gestão Administrativa, torna pública a 
retificação do Edital do Processo Seletivo, nos seguintes itens: 

1. Altera a carga horária da função de Assistente Social, para 30 horas semanais. 

Funções com exigência de nível superior 

Função Exigências para habilitação Carga Horária 
Vencimentos 
mensais 

Assistente Social 

Ensino Superior Completo em Serviço 
Social, com registro no respectivo 
Conselho ou Órgão Fiscalizador do 
Exercício da Profissão. 

30h 
R$ 
4.832,79 

 

2 Retificam-se as exigências para habilitação da função Assistente Contábil Financeiro, que passa a ter a 
seguinte redação: 

Função Exigências para habilitação Carga Horária 
Vencimentos 
mensais 

Assistente Contábil 
Financeiro 

Ensino Médio Completo com curso 
Técnico em Contabilidade ou 
cursando o Ensino Superior em 
contabilidade, com registro, quando 
necessário e/ou solicitado, no 
respectivo Conselho ou Órgão 
fiscalizador do Exercício da Profissão. 

40h R$ 2.217,64 

 
3 Retifica o programa da prova para a  função “Assistente Administrativo”, que passa a ter a seguinte 

redação: 

Assistente Administrativo 

Windows: Uso da Ajuda e Ferramentas de manutenção do Windows; gerenciar janelas; Conceito, 
organização e manipulação de pastas e arquivos, Criar Atalhos. Word:- Criação de documentos em geral; 
utilização das barras de ferramentas; utilização das principais ferramentas e Menus do Word, com seus 
respectivos comandos. Formatação de Texto. Impressão. Excel:- Criação de Planilhas em geral; Uso das 
principais ferramentas; Criação de Gráficos; Uso das principais funções e fórmulas; Formatação de Planilhas. 
Operação de equipamentos de escritório. Rotinas administrativas. Noções de Arquivo. Noções de 
Protocolo. Conhecimentos Básicos sobre Licitações (Leis: 8. 666/ 93 e 14.133/2021). Correspondência 
Oficial. Redação administrativa, carta comercial, requerimento, circular, memorando, ofícios, telegrama. 
Correio eletrônico. Conhecimento das rotinas de expedição de correspondência. Noções gerais de relações 
humanas. 

 

Balneário Camboriú, 9 de novembro de 2021. 

 

AB 


