ESTADO DE SANTA CATARINA YA PREFEITURA

MUNICIPIO DE BALNEARIO CAMBORIU 3 BALNEARIO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS =% CAMBORIU

TUTORIAL PARA ENTREGA DA DOCUMENTAGAO VIA PROTOCOLO ELETRONICO

> Antes de iniciar o protocolo, leia atentamente a lista de documentos exigidos para o cargo ao qual foi

convocado. A relagdo completa de documentos consta no Anexo | da Convocagao.
> Preferencialmente, salve todos os documentos no formato PDF.

> Caso precise enviar fotos, certifique-se de que estdo legiveis, sem cortes e na orientagdo correta.
> O protocolo eletrénico pode ser acessado tanto pelo computador quanto pelo celular, através do site da

Prefeitura ou através do aplicativo “1DOC Atendimento”.

ENTREGA DA DOCUMENTAGAO

1. Acesse o site oficial da Prefeitura Municipal de Balnedrio Camboriu: https://www.bc.sc.gov.br/index.cfm.

2. Em “Servicos”, acesse o icone “PROTOCOLO”.
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>  Se preferir, acesse o link direto:
https://bc.1doc.com.br/b.php?pg=wp/wp&itd=298&is=4784726&iser=01JKXZKQ80Z7ZP7HBXZKT1SN3P

3. Na barra de pesquisa, digite “ACT” para facilitar a busca e selecione a op¢ao correspondente

1 Prefeitura de Balnedric Cambo: X% +

G 2% bcidoc.com.br/b.php?pg=0%2Fbusca_servicos@isearch=act

= Prefeitura de Balneario Camboriu Eadastran T— = menu
}@r, Central de Atendimento - -
Y act Q

Exibindo 7 resultado (s) para a sua busca +" resultados gerados com IA

Categoria Perfi Orgao Responsavel Ordenar por Tipo de Atendimento

Todos ~ Todos ~ Todos ~ Ordem alfabética ~ [ Digital [ Presencial

DIGP - Admissional - Entrega de Documentag&o - ACT

DIGP - Admissional - Entrega de Documentago - ACT Magistério
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> DIGP — Admissional — Entrega de Documentagao — ACT: Cargos em geral
> DIGP — Admissional — Entrega de Documentacdo — ACT Magistério: Exclusivo para os cargos de Professor e
Especialista em Educagao

4. Confirme o assunto do protooclo e clique em “Abrir online > via protocolo 1Doc”.

~ D Prefeitura de Balneario Cambor X +

= c 23 bcldoc.com.br/b.php?pg=0%2Fbusca_servicos8isearch=at

§ Prefeitura de Balneario Camborit Cadastrar —g—
R s Central de Atendimento

act o

Exibindo 7 resultado(s) paraa sua busca resultados gerados com 1A

Gategoria Perfil Orgao Responsavel Tipo de Atendimento

Todas ~ odos ~ | Tedos ~

€ Lmpartittros

DIGP - Admissional - Entrega de Documentaco - ACT

CLIQUE AQul

Abrir online > Via protocolo 1Doc l

~ Oqueeé?

O objetivo deste protocolo & orientar os candidatos na entrega da documentag&o necessaria para o processo de admissao. £ importante
destacar que o mesmo se destina apenas 4 analise inicial antes da admiss&o e n&o assegura a ocupagio de qualquer vaga. Os candidatos devem B

5. Realize o login ou crie uma nova conta com seu e-mail pessoal.

6. Leia atentamente as instrucdes e preencha com atenc¢do todos os campos

7. Marque as opgoes correspondentes nas declara¢des, conforme sua situacgao.
8. No campo “Descricao”, caso ndo tenha conta no Banco Itad, solicite a declaracdo para abertura de conta.

9. Cligue em “Anexar” para selecionar os arquivos correspondentes.

D Verificaco de assinat

CLIQUE AQUI | cxtron ansie | poesson s | Tt ancisto,

> Os arquivos devem ser, preferencialmente, em formato PDF. E possivel utilizar aplicativos para
digitalizacdao dos documentos fisicos.

> Utilize, preferencialmente, os documentos digitais com cédigo para autenticacao.

> Evite os formatos de imagem e os “prints”. Utilize apenas se for extremamente necessario e atente-se para
gue estejam legiveis, sem cortes e na orientacdo correta.

> ATENCAO: N3o anexe fotos do seu cartio do banco!

> Arquivos ilegiveis, ou fora do padrdo solicitado, serdo recusados.
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10. Identifique corretamente cada anexo.

~ D Verificagio de assinaturas |Cer X+

< C % bcidoccom.br/b.php?pg=w 2&i i &ss=8erro=g#in

Segue dacumentagsa para coniatngao
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> Perceba que, ao identificar o anexo, o marcador correspondente adquire a cor verde.

~ D Verificaco de assinaturas | Ger X +
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Sepus documentagdo para contratagdo.

Faca o upioa - quir
rirminai ] Cortidio de casamentoluntso sstivel ]| Cortidao de nascimenta de dependenta ]| Cortiso de quitasso sleroral
Comprovante e nivel Ge Soolandate (IpIoma. NStorco Ssooier, ie). ]| Comprovants e resigencis. ] Comprovants e Srtuapas Codastraina Cr ] CTPS ]| Docirasso e Imposto e Renda ou sengan

Documents deidentidede com foto | Documento o dentidads damse ]| Documents de identideds do ot | Docums > s icompanteirota) ]| Documento de tentaatelCPr oe gependerntss
TR i Chomient
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11. Anexe TODOS OS DOCUMENTOS exigidos ao cargo, conforme listagem do Edital de Convocagao.

~ D VerificacSo de assinaturas |Cen X+

<« C 23 bcldoc.com.br/b.php?p:

Segus desumentagdc para coniratagdc.

> ATENGAO: Protocolos iniciados apenas com parte da documentacgio, ou com documentos desorganizados
e fora dos padrdes solicitados serdo desconsiderados, e deverdo ser realizados novamente, através de novo
protocolo.
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12. Caso o botdo “Protocolar” ndo esteja acessivel, atente-se ao aviso de erro e preencha o que estiver
faltando.

~ D Verificagio de assinaturas | Cen X+

= CG 25 bcldoccom.br/b.php?pg=wp/wp8tpasso=28iitd=298iagr=&ss=8erro=g#in

Assinatura ICP-Brasi i P eIt T EA

13. Antes de enviar, revise todos os dados preenchidos e os documentos anexados.

14. Ao finalizar, clique no botao “Protocolar”.

~ D Verificagso de assinaturas | Cen X+

o c 23  bc.1doc.com.br/b.php?, & erro=g#in

“~ I

Protocolar

15. Verifique se o nimero do Protocolo foi gerado.

16. Acompanhe o andamento do processo através do aplicativo, e-mail cadastrado ou o cddigo de acesso
externo, pois a cada movimentacdo do protocolo haverd uma notificacao.

ATENCAO: O inicio das atividades esta condicionado ao encaminhamento que serd enviado através do
préprio protocolo, apds a andlise da documentacdo. Em hipdtese alguma, serd permitido iniciar as
atividades sem a expressa autorizacdo do departamento responsdvel pela contratacao.

FIQUE ATENTO aos prazos estabelecidos no edital de convocacao e siga todas as orientacdes para que seu
processo admissional seja concluido com éxito o mais breve possivel.
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