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INSTRUCAO NORMATIVA SEDUC N° 02/2026

Institui o Protocolo de Entrega Segura de Criangas nos Nicleos de
Educacdo Infantil da Rede Piiblica Municipal de Ensino e dd outras
providéncias.

CONSIDERANDO o art. 227 da Constituicao Federal, que impde ao Estado, a familia e a sociedade
o dever de assegurar, com absoluta prioridade, os direitos da crianca e do adolescente;

CONSIDERANDO a Lei n° 8.069/1990, Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA), que estabelece
o principio da protecdo integral e impde atuacdo preventiva diante de qualquer potencial risco;

CONSIDERANDO a Recomendacao n.° 0001/2026/04PJ/BCA, do Ministério Publico do Estado de
Santa Catarina, que orienta a necessidade de regulamentacdo dos procedimentos de entrega de
estudantes, condicionada a realidade local e as necessidades faticas, com a observancia de critérios
minimos de cautela e a andlise do caso concreto, consideradas suas eventuais excepcionalidades;

CONSIDERANDO o dever do poder publico de assegurar a protecdo integral e a seguranca das
criangas atendidas nas unidades da rede municipal de ensino;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos claros e padronizados para a retirada
das criangas das unidades escolares;

CONSIDERANDO a importancia de garantir seguranca institucional as unidades escolares e as
familias atendidas;

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas
no Art. 82, inciso II da Lei Organica do Municipio de Balneario Camboriu e no Art. 29 da Lei
Municipal n° 5.001, de 7 de fevereiro de 2025, DETERMINA:

Art. 1° Fica regulamentado, no ambito dos Nicleos de Educacdo Infantil da Rede Publica Municipal
de Ensino, o Protocolo de Entrega Segura de Criancas, destinado a disciplinar os procedimentos para
retirada de criangas matriculadas na rede piblica municipal.

Art. 2° A retirada das criancas das unidades escolares deverd ser realizada pelos genitores,
responséveis legais ou por pessoas maiores de 18 (dezoito) anos previamente autorizadas pela familia.

Art. 3° Em carater excepcional, poderd ser autorizada a retirada da crianca por adolescente com idade
minima de 15 (quinze) anos completos, desde que observada a real necessidade e atendidas
cumulativamente as seguintes condicoes:

I — autorizagdo expressa e por escrito dos pais ou responsaveis legais, mediante preenchimento de
termo especifico junto a unidade escolar;
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IT — identificagdo completa do adolescente autorizado, com apresentacao de documento oficial com
foto;

III — inclusdo do adolescente no cadastro de pessoas autorizadas a retirar a crianca;

IV —ciéncia formal dos responsdveis legais, consignada em termo, de que a retirada pelo adolescente
ocorrera sob sua responsabilidade, apds a saida da crianga da unidade escolar.

Art. 4° A autorizagdo excepcional prevista no artigo anterior deverd ocorrer apenas em situacdes de
real necessidade da organizacdo familiar, especialmente quando inexistir adulto disponivel para
realizar a retirada da crianga.

§1° Podem caracterizar situacdes de real necessidade, entre outras:

I — jornada de trabalho dos pais ou responsédveis incompativel com o horario de funcionamento da
unidade escolar;

IT — familias monoparentais em que o responsdavel trabalha no periodo de saida da crianca;

III — familias em que os responsdveis exercem atividades laborais com horarios varidveis ou
prolongados;

IV —situagdes em que o adolescente autorizado seja irmao ou irma mais velho(a) que j4 exerca apoio
cotidiano nos cuidados com a crianga;

V —inexisténcia de outro adulto na rede familiar ou comunitédria que possa realizar a retirada;

VI — situacdes de logistica familiar que tornem a retirada por adulto excessivamente onerosa ou
inviavel de forma continua.

§2° A mera conveniéncia dos responsdveis ndo constitui justificativa suficiente para a autorizagdo
excepcional.

Art. 5° A andlise da solicitagcdo para retirada das criancas por adolescente sera realizada pela direcao
da unidade escolar, considerando as informagdes prestadas pelos responsaveis legais.

§1° Para fins de avaliagdo administrativa deverao ser considerados:
I — relato apresentado pela familia acerca da necessidade;

II — idade do adolescente indicado;

III — grau de vinculo com a crianca;

IV — distancia entre a residéncia e a unidade escolar.
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§2° A unidade escolar ndo realizard investiga¢do social, limitando-se a andlise administrativa das
informacdes apresentadas pela familia.

§3° Sempre que necessdrio, a direcdo poderd solicitar esclarecimentos adicionais aos responsaveis
legais.

Art. 6° As unidades escolares deverdo manter cadastro atualizado das pessoas autorizadas a retirar as
criangas, contendo:

I — nome completo da crianga;

IT — nome dos responsaveis legais;

IIT — relacdo das pessoas autorizadas a realizar a retirada;

IV — niimero de documento de identificacio;

V —idade e vinculo com a crianga;

VI — telefone para contato.

Paragrafo tinico. No caso de adolescentes autorizados, deverdo ser anexados:

I — cépia do documento de identidade;

IT — termo especifico de autorizacdo assinado pelos responsdveis legais.

Art. 7° No ato da retirada da crianga, a equipe da unidade escolar devera:
I — verificar se a pessoa consta no cadastro de autorizados;

II — conferir documento de identificacdo quando necessério;

III — registrar a retirada conforme os procedimentos internos da unidade.

Paragrafo tnico. Havendo duvida quanto a identidade da pessoa autorizada ou situa¢do que possa
representar risco a crianga, a unidade escolar devera contatar os responsdveis legais antes da entrega.

Art. 8° A unidade escolar poderd deixar de realizar a entrega da crianca quando:
I — a pessoa ndo estiver cadastrada ou autorizada;
IT — ndo apresentar documento de identificacdo quando solicitado;

IIT — houver indicios de situagdo que possa colocar a crianca em risco;

Balneario Camboriu — Capital Catarinense do Turismo - CNPJ 83.102.285/0001-07
Rua Dom Miguel, n2. 680, Vila Real - CEP 88337-140 — (47) 3363.7144

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://bc.1doc.com.br/verificacao/6523-16C3-FABF-BB6A e informe o cédigo 6523-16C3-FABF-BB6A

Assinado por 1 pessoa: ZELIA SCHLINDWEIN ZANELLA

=



ESTADO DE SANTA CATARINA

; ) , v A . PREFEITURA
MUNICIPIO DE BALNEARIO CAMBORIU —~ :
SECRETARIA DE EDUCAGAO . 2R BALNEARIO

=75 CAMBORIU
GABINETE ==

IV — houver determinacio judicial em sentido contrério.

Pardgrafo unico. Nessas situacdes, a direcdo da unidade deverd contatar os responsaveis legais para
definicdo da situagdo.

Art. 9° A autorizacdo para retirada por adolescente constitui decisdo da familia, cabendo a unidade

escolar apenas verificar o cumprimento dos procedimentos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa.

Pardgrafo dnico. A responsabilidade pela condugdo da crianga apds sua saida da unidade escolar é
dos responséveis legais que concederam a autorizagao.

Art. 10 As unidades escolares deverdo orientar as familias quanto aos procedimentos previstos nesta
Instru¢do Normativa, reforcando que a autorizacdo para retirada por adolescente deve ocorrer apenas
em situagdes de excepcional necessidade, priorizando-se sempre a retirada por adultos.

Art. 11 A Secretaria Municipal de Educagdo poderd expedir orientagdes complementares para a
execuc¢do desta Instru¢do Normativa.

Art. 12 Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacgao.

Balneario Camborit/SC, 15 de abril de 2026.

Zélia Schlindwein Zanella
Secretaria de Educaciao
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ANEXO I - TERMO DE AUTORIZACAO

Unidade Escolar:

Crianga:

Data de nascimento: / /

Turma:

Eu, , CPF n°
, responsdvel legal pela crianga acima identificada, AUTORIZO,
em cardter excepcional, que o(a) adolescente abaixo indicado(a) realize sua retirada da unidade
escolar.

Dados do adolescente autorizado

Nome completo:

Data de nascimento: / /

Idade: anos.

Documento de identificacao:

Grau de vinculo com a crianca:

Telefone para contato:

Declaro estar ciente de que:

® a autorizacdo ocorre em cardter excepcional, conforme normas da Secretaria Municipal de
Educacao;

e a unidade escolar realizard apenas a verificacdo de cadastro e identificacdo do autorizado;

e a responsabilidade pela crianca apods sua saida da unidade escolar é integralmente dos
responsaveis legais.

Balneario Camboriq, de de

Assinatura do responsavel legal:

Assinatura da dire¢do da unidade escolar:
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ANEXO II - FICHA DE CADASTRO DE PESSOAS AUTORIZADAS

Unidade Escolar:

Crianga:

Turma:

Responsavel legal:

Telefone(s):

Pessoas autorizadas

Nome Documento Idade Vmcu.lo com Telefone
a crianca

Observacoes relevantes:

Declaro que as pessoas acima estdo autorizadas a retirar a crianga da unidade escolar.

Balneario Camborit, de de

Assinatura do responsavel legal:
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ANEXO III - FORMULARIO DE ANALISE DA SOLICITACAO DE RETIRADA POR
ADOLESCENTE

Unidade Escolar:

Criancga:

Turma:

Responsavel legal:

Adolescente indicado:

Idade: anos.

Justificativa apresentada pela familia:

Critérios observados pela unidade escolar

(__) Jornada de trabalho dos responsdveis incompativel com o horario escolar
(__) Familia monoparental

(__) Adolescente € irmdo/irma ou parente proximo

(__) Inexisténcia de adulto disponivel para retirada

(__) Distancia entre residéncia e escola

(_) Outros:

Avaliacao da direcido: Considerando as informacoes apresentadas pela familia e os critérios
estabelecidos na Instruciao Normativa: (__) Deferido (__) Indeferido

Justificativa da decisao (se necessario):

Diretor(a) da Unidade:

Data: / /
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ANEXO IV - TERMO DE RESPONSABILIDADE DOS PAIS OU RESPONSAVEIS

Unidade Escolar:

Crianga:

Data de nascimento: / /

Turma:

o

Eu, , CPF n
, responsdvel legal pela crianca acima identificada, declaro estar
ciente e concordar com as normas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Educac¢do quanto a
retirada de criangas das unidades escolares.

Declaro que solicitei e autorizei a retirada da crianca pelo adolescente:

Nome:

Idade: anos

Documento de identificacao:

Declaro, ainda, que:

1. aautorizagdo ocorre por necessidade da organizacao familiar;

2. o adolescente indicado possui condi¢cdes de acompanhar a crianga no trajeto entre a escola e
o destino;

3. aresponsabilidade pela crianca apds sua saida da unidade escolar € integralmente dos pais ou
responsaveis legais;

4. a unidade escolar ndo se responsabiliza por situagdes ocorridas apds a saida da crianga do
ambiente escolar.

Comprometo-me a comunicar imediatamente a unidade escolar qualquer alteracao nesta
autorizacao.

Balneario Camborit, de de

Assinatura do responsavel legal:

Documento:

Telefone para contato:
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ANEXO V - REGISTRO DE RETIRADA DE CRIANCA POR ADOLESCENTE
AUTORIZADO

Unidade Escolar:

Ano letivo:

Crianga:

Turma:

Responsdvel legal:

Adolescente autorizado:

Documento de identificacdo:

Idade: anos.

Registro das retiradas

Horario Nome do Servidor
Data de adolescente que | Documento Assinatura responsavel
retirada retirou pelo registro

Observacoes (se necessario):

Diretor(a) da Unidade Escolar:

Data: / /
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