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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001 DE 03 DE JANEIRO DE 2024.

Disp0e sobre as regras para a contratagéo de
servigos artistico-culturais no Municipio por
meio dos credenciados no Edital n° 09/2023.

O Secretario de Compras, no uso das atribui¢es consignadas no art. 4° da Lei Municipal n°
3.780/2015, art. 30, Il da Lei Municipal n°® 1.068/1991, art. 82, 1l, V, da Lei Organica do
Municipio de Balneario Camboril e a Presidente da Fundacdo Cultural de Balneario Camboriu
- FCBC, no uso de suas atribuicOes legais, consignadas no art. 82, 1l, V, da Lei Orgénica do
Municipio e art. 13, VIII da Lei Municipal n° 2.397/2004.

Considerando as competéncias estabelecidas na Clausula Nona do Edital de Chamamento
Publico n° 09/2023;

Considerando as regras estabelecidas no referido edital, especialmente relativa a pontuacao e
chamamento dos credenciados para contratacao;

E, considerando a necessidade de padronizar os procedimentos para indicagao e contratacao de
credenciados para prestar servicos artistico-culturais no Municipio, resolvem:

Art. 1° A contratacdo de servigos artistico-culturais no Municipio por meio dos credenciados
no Edital n° 09/2023 se dara pelo disposto nesta Instru¢cdo Normativa.

Art. 2° Quando um Orgao necessitar contratar servigos artistico-culturais utilizando-se aqueles
credenciados pelo Edital n® 09/2023, devera enviar Memorando, através da ferramenta 1Doc,
para a FCBC solicitando o que esteja na ordem de contratacao.

8§ 1° O memorando sera encaminhado a Direcédo de Interacdo Cultural (FCBC - DICU), com o
assunto Contratagéo Credenciado - Edital n°® 09/2023 - [Nome do evento].

8 2° No corpo do Memorando, devera ser apresentado todos os detalhes do servi¢o a ser
prestado, como categoria e subcategoria, data do evento, descri¢do do tipo de evento, quantas
horas durard o evento, quantidade de prestadores a serem contratados, se relativo a masica,
qual género musical se adequa mais ao evento, entre outras informac6es que o orgao julgar
relevantes.

8 3° A Direcdo de Interagdo Cultural podera solicitar mais informagdes para apresentar o
credenciado que melhor atenda ao evento em questéo.
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Art. 3° O memorando de que trata o art. 2° devera ser encaminhado com, no minimo, 15
(quinze) dias de antecedéncia do evento.

Aurt. 4° A Direcdo de Interacdo Cultural respondera ao érgdo solicitante com o credenciado que
seja 0 proximo na lista de contratacdo, conforme a pontuacéo e critérios estabelecidos para o
evento.

Art. 5° O érgdo solicitante devera contatar o credenciado apresentado pela Direcao de Interacédo
Cultural, por e-mail, para que este responda no prazo de 2 (dois) dias contados a partir do
recebimento da convocacdo (modelo em anexo), aceitando ou declinando a contratagéo,
conforme itens 8.1 e 8.2 do Edital n® 09/2023.

Pardgrafo Unico. Se o contratado declinar da contratacdo ou ndo responder ao e-mail
convocatério no prazo estabelecido, o 6rgdo devera informar a Dire¢do de Interacdo Cultural
solicitando o préximo credenciado da lista.

Art. 6° Sendo positiva a resposta do credenciado, o 6rgao solicitante devera realizar os
procedimentos para a contratacdo via inexigibilidade de licitacdo conforme estabelecido pela
Secretaria de Compras.

Art. 7° Apo6s a publicacdo da inexigibilidade de licitacdo, o 6rgéo solicitante devera informar a
Diregdo de Interagcdo Cultural, no mesmo memorando em que solicitou o credenciado, a
referida inexigibilidade, encaminhando, no minimo, o nimero do procedimento e a data da
publicagao.

Art. 8° Apl6s 0 evento, o Orgao solicitante deverd encaminhar avaliacdo da atuacdo do
credenciado a Direcdo de Interacdo Cultural.

Paragrafo Unico. Havendo intercorréncias com o credenciado, quando da contratacdo, tais
situacdes deverao ser relatadas por memorando a Direcdo de Interacdo Cultural.

Art. 9° No anexo desta Instrucdo Normativa seguem modelo de memorando solicitando a
indicacdo de credenciado e modelo de e-mail a ser encaminhado ao credenciado.

Art. 10 Esta Instru¢gdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

SAMARONI BENEDET DENIZE APARECIDA RODRIGUES DA
Secretério de Compras COSTA LEITE
Presidente da FCBC
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ANEXO | - MODELO DE MEMORANDO:

Itens entre colchetes e em vermelho deverdo ser preenchidos pelo 6rgéo solicitante

Assunto: Contratacdo Credenciado - Edital n® 09/2023 - Evento [NOME DO EVENTO]

Prezada diretora,

Solicitamos a indicacdo de credenciado para prestacdo de servicos artistico-culturais no evento
[NOME DO EVENTO] no dia [DIA DO EVENTO] as [HORARIO DO EVENTO].

Categoria: [TEATRO, MUSICA, GRAFFITI, FOTOGRAFISegue abaixo as informagdes
necessarias:

A, DANCA, ARTES POPULARES E CIRCO, CERIMONIAL, AUDIOVISUAL, ARTES
VISUAIS, PRODUCAO DE EVENTOS]

Subcategoria: [NO CASO DE MUSICA/DANCA/CIRCO/TEATRO: SOLO, DUO, TRIO,
QUARTETO, GRUPO, BANDA, CORAL, DJ; NO CASO DE PRODUCAO DE EVENTO:
ASSISTENTE, ILUMINACAO, SONORIZACAO, LOCUTOR, PRODUTOR]

Quantidade:

Periodo: [PERI'ODO EM HORAS DE PRESTAQAO DE SERVICO OU EM DIARIA/MEIA
DIARIA]

Local:

Descricdo do evento: [DESCRICAO DO EVENTO, INFORMANDO QUAL O PUBLICO
ESPERADO, QUANTAS PESSOAS DEVEM COMPARECER, ESTILO - MAIS FORMAL
OU DESCONTRAIDO - E OUTRAS INFORMACOES NECESSARIAS].

Estilo musical: [APENAS NO CASO DE CONTRATACAO DE MUSICA]

Permanecemos a disposicao para os esclarecimentos que se fizerem necessarios.
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ANEXO Il - MODELO DE E-MAIL DE CONVOCACAO DO CREDENCIADO
Itens entre colchetes e em vermelho deverdo ser preenchidos pelo 6rgéo solicitante

Assunto: Convocacado eventos - Edital n® 09/2023 Credenciamento de artistas - Evento [NOME
DO EVENTO]

Prezado [NOME DO CREDENCIADO/RESPONSAVEL],

A [NOME DO ORGAO SOLICITANTE], em atencfo ao disposto nos itens 8.1 e 8.2 da
Clausula Oitava do Edital n® 09/2023, vimos por meio deste saber de seu interesse em participar
como [CATEGORIA] [SUBCATEGORIA] CREDENCIADO junto ao evento:

EVENTO: [NOME DO EVENTO].
DATA: [DATA DO EVENTO].

Periodo/Horério: [PERIODO EM HORAS DE PRESTACAO DE SERVICO OU EM
DIARIA/MEIA DIARIA].

LOCAL: [LOCAL DO EVENTO].
Descricdo do evento: [DESCRICAO SUCINTA DO EVENTO].
Estilo musical: [APENAS NO CASO DE CONTRATACAO DE MUSICA].

Favor confirmar ou justificar a impossibilidade EXPRESSAMENTE através do e-mail
[EMAIL DO ORGAO SOLICITANTE] no prazo méaximo de 02 (dois) dias, contados a partir
do recebimento da convocacao.

Ap0os confirmacéo, caso o credenciado tenha interesse em prestar o servigo, o Setor de Compras
do [ORGAO SOLICITANTE] entrara em contato para solicitar os documentos de contratagio
conforme itens 3.1.2 — PESSOA JURIDICA (em formato PDF, legivel e sem rasuras), ou 3.1.3
— PESSOA FiSICA:

3.1.2 - PESSOA JURIDICA (em formato PDF, legivel e sem rasuras):

1. Anexo | - B: Declaracdo de aceitagdo do edital — pessoa juridica;

2. Anexo Il - B: Ficha de identificacdo prestador de servico — pessoa juridica;

3. Anexo Il - B: Declaracdo de superveniéncia de fato impeditivo para habilitacdo - pessoa
juridica;
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4. ANEXO IV: Declaracdo de Cumprimento das Obrigac6es Relativas ao Trabalho do Menor,
declarando que a credenciada cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
da Republica Federativa do Brasil de 1988 (Cumprimento das ObrigacGes Relativas ao
Trabalho do Menor), conforme prescreve o inciso V do art. 27 da Lei n. 8666/1993, acrescido
pela Lei n. 9.854 de 27 de outubro de 1999;

5. Anexo V — B: Declaragdo de ndo parentesco — pessoa juridica;

6. Contrato social, Certificado de microempreendedor individual, Requerimento de empresario
ou estatuto;

7. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) com no minimo 02 anos
de data de abertura;

8. Certidao Negativa de débitos da Secretaria da Fazenda do Municipio (sede da empresa), com
data atualizada;

9. Certidao Negativa de debitos da Secretaria da Fazenda Estadual, com data atualizada;
10.Certiddo Negativa de débitos da Secretaria da Fazenda Federal, com data atualizada;
11.Certiddo Negativa pelo de Débitos Trabalhistas — CNDT, com data atualizada;

12.Certiddo Negativa de débito do FGTS com data atualizada;

13.Comprovante da ocupacdo — CNAE expresso no cartdo CNPJ, relativa ao objeto deste edital

3.1.3 — PESSOA FISICA (em formato PDF, legivel e sem rasuras):

1. Anexo | — A: Declaracéo de aceitacdo do edital de credenciamento;

2. Anexo Il — A: Ficha de identificacdo do prestador de servico;

3. Anexo 11l — A: Declaracdo de superveniéncia de fato impeditivo para habilitagdo — pessoa
fisica;

4. Anexo V — A: Declaragdo de ndo parentesco — pessoa fisica;

5. Copia da carteira de identidade, CPF, PIS/PASEP;

6. Certiddo Negativa de débitos do Municipio (referente a pessoa fisica e no municipio de
residéncia), com data atualizada;

7. Certiddo Negativa de débitos da Secretaria da Fazenda Estadual, com data atualizada;

8. Certiddo Negativa de débitos da Secretaria da Fazenda Federal, com data atualizada;
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