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1. FICHA TECNICA

TITULO: Manual de Procedimentos da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestiio
Orcamentaria

PUBLICO ALVO: Servidores da Secretaria e Contribuintes

ESCOPO: Uniformizar o nivel de conhecimento dos servidores da Secretaria e informar
contribuintes

AMBITO: Administracio Municipal de Balneario Camboriii e contribuintes/cidadaos
em geral

ELABORACAO: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
PARTICIPACAO: Manolo Baroncello

COLABORACAO: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e
Gestao Orcamentaria.
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REQUERIMENTOS SOLICITADOS A SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO:

1) AUTORIZACAO PARA COLOCACAO DE MESAS E CADEIRAS NO PASSEIO

RESPONSAVEL: FISCAIS

Segundo Lei Municipal n® 300/74 — C6digo de Normas e Instalacdes Municipais,
Art. 52 - “A ocupacdo de logradouros puiblicos, com mesas e cadeiras serd tolerada’:

a) Quando corresponder, apenas, as testadas dos estabelecimentos comerciais para os
quais forem licenciados;

b) Quando ndo exceder de um ter¢o (1/3) dos passeios da Avenida Atlantica, e de
cinqiienta por cento (50%) nos demais casos, a partir da testada. (Obs.: considerando que o
Plano Diretor, Lei Municipal n® 2794/2008, conforme Tabela de Sistema Vidrio, que
estabelece a largura do passeio da Avenida Atlantica em 6 metros, e Avenida Brasil em 4
metros, e demais logradouros sob consulta prévia na referida Lei).

Art. 53 O pedido de licenca serd acompanhado de uma planta ou desenho cotado,
indicando a testada da casa comercial, largura do passeio e o nimero e a disposi¢do das mesas

e cadeiras.”
1.2 COMO FAZER PARA REQUERER
O contribuinte deverd dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Croqui com a quantidade de mesas e cadeiras, com as dimensdes das mesas, do
espaco a ser ocupado, do passeio e testada.

2) Boletim Informativo de Débitos do imével “ATUALIZADO”
1.3 FLUXO

1) O contribuinte d4 entrada do pedido via protocolo;

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
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z

2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de
Fiscaliza¢do de Obras para a distribui¢c@o entre os fiscais;

3) O fiscal faz vistoria in loco para confirmagao de dados e informagdes constadas no
processo. Cabe ao fiscal deferir ou indeferir o pedido de acordo com as possibilidades,
repassando novamente ao Assistente Administrativo para a expedicdo do parecer que
posteriormente encaminha aos fiscais e diretor para assinatura dos mesmos;

4) Retorna ao protocolo geral para retirada pelo contribuinte.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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2) AUTORIZACAO PARA INSTALACAO DE PLACAS PAINEIS E SIMILARES

2.1 RESPONSAVEL: FISCAIS

Segundo Lei Municipal n°® 977/90, que Dispde sobre a colocacdo de Placas, Painéis,
Faixas e Similares, e dd outras providéncias, obedecerd as normas descritas nos artigos da

referida lei.

2.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte devera dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Croqui da placa ou painel;
2) Contrato/autorizagao do proprietario do imével,;

3) Boletim Informativo de Débitos do imdvel “ATUALIZADO”

2.3 FLUXO

1) O contribuinte d4 entrada do pedido via protocolo;

2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de
Fiscalizag¢do de Obras para a distribui¢c@o entre os fiscais;

3) O fiscal faz vistoria in loco para confirmac¢do de dados e informag¢des constadas no
processo. Cabe ao fiscal deferir ou indeferir o pedido de acordo com as possibilidades,
repassando novamente ao Assistente Administrativo para a expedi¢cdo do parecer que
posteriormente encaminha aos fiscais e diretor para assinatura dos mesmos;

4) Retorna ao protocolo geral para retirada pelo contribuinte.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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3) AUTORIZACAO PARA COLOCACAO DE TAPUMES

3.1 RESPONSAVEL: FISCAIS

Segundo as Leis Municipais n® 301/74 nos Artigos 490 a 492 e n°® 1273/93, que
Dispde sobre a colocagdo de Tapumes em Obras, e dd outras providéncias, obedecerd as

normas descritas nos artigos das referidas leis.

3.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte deverd dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Requerimento do proprietério especificando o local;

2) Boletim Informativo de Débitos do imdvel “ATUALIZADO”.

3.3 FLUXO

1) O contribuinte d4 entrada do pedido via protocolo;

2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de
Fiscalizac¢do de Obras para a distribui¢@o entre os fiscais;

3) O fiscal faz vistoria in loco para confirmacdo de dados e informacdes constados
no processo. Cabe ao fiscal deferir ou indeferir o pedido de acordo com as possibilidades,
repassando novamente ao Assistente Administrativo para a expedicdo do parecer que
posteriormente encaminha aos fiscais e diretor para assinatura dos mesmos;

4) Retorna ao protocolo geral para retirada pelo contribuinte.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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4) AUTORIZACAO PARA COLOCACAO DE TENDAS NA FAIXA DE AREIA

4.1 RESPONSAVEL: DIRETOR

Para a ocupacdo de tenda na praia € necessario autoriza¢do da municipalidade pelo
motivo que a tenda restringe um espaco, tornando-o privado. Nao € permitido

comercializacdo em tendas, eventos privados entre outros.

4.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte deverd dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Documento descrevendo local com ponto de referéncia, data e horario.

4.3 FLUXO

1) O contribuinte d4 entrada do pedido via protocolo;

2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de
Fiscalizag¢ao de Obras para a distribui¢@o entre os fiscais;

3) O fiscal faz andlise dos dados e informagdes constados no processo. Cabe ao fiscal
deferir ou indeferir o pedido de acordo com as possibilidades, repassando novamente ao
Assistente Administrativo para a expedi¢do do parecer que posteriormente encaminha aos
fiscais e diretor para assinatura dos mesmos;

4) Retorna ao protocolo geral para retirada pelo contribuinte

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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5) AUTORIZACAO PARA DEMOLICAO

5.1 RESPONSAVEL: FISCAIS

Segundo Lei Municipal n° 301/74 — Cédigo de Obras e Edificagdes, em seu Art n°
494- “A demolicdo de qualquer obra so poderd ser executada mediante licenga expedida pelo

Departamento competente.” E seus paragrafos de 1 a 6 define o regulamento sobre o assunto.

5.2 COMO FAZER PARA REQUERER:
O contribuinte deverd dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Boletim Informativo de Débitos do imével “ATUALIZADO”
2) ART (acima de 2 pavimentos);
3) Plano de demoligao;

4) Projeto de destinacdo de residuos.
5.3 FLUXO

1) O contribuinte d4 entrada do pedido via protocolo;

2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de
Fiscalizag¢ao de Obras para a distribui¢@o entre os fiscais;

3) O fiscal faz vistoria in loco para confirmacao de dados e informagdes constantes
no processo. Cabe ao fiscal deferir ou indeferir o pedido de acordo com as possibilidades,
repassando novamente ao Assistente Administrativo para a expedicdo do parecer que
posteriormente encaminha aos fiscais e diretor para assinatura dos mesmos;

4) Retorna ao protocolo geral para retirada pelo contribuinte.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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6) AUTORIZACAO PARA CONCRETAGEM

6.1 RESPONSAVEL: FISCAIS

Segundo Lei Municipal n° 2723/07, que regulamenta a realizacdo de vistorias para
expedicao de alvards de construgdo, descreve a exigéncia da vistoria de concretagem como
pré-requisito para a retirada do Habite-se.

A autorizagdo para concretagem pedida via protocolo € apenas para as concretagens
ja realizadas e necessitam de vistoria para constar no Alvara de Constru¢do a realiza¢do da
mesma.

Caso a concretagem estd para ser feita, o pedido € realizado no préprio departamento,
preenchendo um requerimento, em duas vias, com os dados da obra e da construtora, com 72

horas tteis antes da concretagem do pavimento, sem 6nus algum para fazer o pedido.

6.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte devera dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Boletim Informativo de Débitos do imével “ATUALIZADO”
2) Especificacdo do pavimento de concretagem: baldrame, tipo, diferenciado,

cobertura.

6.3 FLUXO

6.3.1 Para requerimentos via protocolo:

1) O contribuinte d4 entrada do pedido via protocolo;
2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de
Fiscalizag¢do de Obras para a distribui¢c@o entre os fiscais;

3) O fiscal faz vistoria in loco para confirmagdo de dados e informacdes constados
no processo. Cabe ao fiscal deferir ou indeferir o pedido de acordo com as possibilidades,
Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
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repassando novamente ao Assistente Administrativo para a expedicdo do parecer que
posteriormente encaminha aos fiscais e diretor para assinatura dos mesmos;

4) Retorna ao protocolo geral para retirada pelo contribuinte.

6.3.2 Para requerimentos via departamento (no minimo com 72 horas tteis de antecedéncia):

1) O atendente entrega ao contribuinte a Solicitacdo de Concretagem de Edificacdes
em branco para o préprio preencher em duas vias;

2) Em seguida do preenchimento, recebe a assinatura do atendente para a
confirmacao de entrega;

3) E marcado a data da vistoria, que geralmente é no dia anterior ao da data da

concretagem.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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7) AUTORIZACAO PARA PANFLETAGEM

7.1 RESPONSAVEL: FISCAIS

Segundo Lei Municipal n°® 2558/06, que disciplina a publicidade por meio de

panfletos, obedecerd as normas descritas nos artigos da referida lei.

7.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte devera dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Requerimento explicando o local, a data e horério.

7.3 FLUXO

1) O contribuinte d4 entrada do pedido via protocolo;

2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de
Fiscalizag¢ao de Obras para a distribui¢@o entre os fiscais;

3) O fiscal confere se o local € vidvel para execugdo da atividade. Cabe ao fiscal
deferir ou indeferir o pedido de acordo com as possibilidades, repassando novamente ao
Assistente Administrativo para a expedi¢do do parecer que posteriormente encaminha aos
fiscais e diretor para assinatura dos mesmos;

4) Se o processo € deferido, o mesmo é encaminhado ao departamento de Alvara da
Secretaria da Fazenda para a emissao da taxa de publicidade;

5) Ap0s retorna ao protocolo geral para retirada pelo contribuinte;

6) Caso o processo seja indeferido, o mesmo é encaminhado para o Protocolo Geral

com a referida resposta.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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8) AUTORIZACAO PARA EVENTO PUBLICO

8.1 RESPONSAVEL: Diretor de Fiscalizacio de Obras

Para a retirada de Alvard provisdrio para realizacdo de Evento Publico no municipio
€ necessdrio parecer da Secretaria do Planejamento afim de verificar a viabilidade de

zoneamento para a realizacdo do mesmo.
8.2 COMO FAZER PARA REQUERER:
O contribuinte devera dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Requerimento descrevendo o evento (se haverd musica ao vivo, bebidas, comidas,
horério de inicio e previsao de término);
2) Boletim Informativo de Débitos do imével “ATUALIZADO”, minimo 24 horas

de antecedéncia.
8.3 FLUXO

1) O contribuinte d4 entrada do pedido via protocolo;

2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de
Fiscaliza¢do de Obras entregue ao Diretor para anélise;

3) E conferido se o local é vidvel para a execucdo da atividade. Cabe ao diretor
deferir ou indeferir o pedido de acordo com as possibilidades, repassando novamente ao
Assistente Administrativo para a expedicdo do parecer, reencaminhando ao diretor para
assinatura dos mesmos;

4) Se o processo € deferido, 0 mesmo é encaminhado ao departamento de Alvara da
Secretaria da Fazenda para a emissao de Alvara de Funcionamento temporario;

5) Ap0s retorna ao protocolo geral para retirada pelo contribuinte;

6) Caso o processo seja indeferido, 0 mesmo é encaminhado para o Protocolo Geral

com a referida resposta.
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Obs: “Cabe a Secretaria da Fazenda cobrar o Termo da Ajustamento de conduta expedido
pela 5° Promotoria de Justica e demais exigéncias (autorizacdo de outros orgdos, como por

exemplo FME e SEMAM)”’.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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9) DENUNCIA DE OBRA IRREGULAR OU ESPACO PUBLICO

9.1 RESPONSAVEL: Fiscais

O departamento de Fiscalizacio de Obras recebe normalmente denuincias por
telefone, sendo anotada em protocolos manuais ndo numerados.
Quando o contribuinte necessita de uma resposta por escrito do setor, 0 mesmo entra

com a denuncia formal via protocolo para melhor acompanhamento do procedimento.

9.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte deverd dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Requerimento sobre a localizagdo da irregularidade.

9.3 FLUXO

1) O contribuinte d4 entrada do pedido via protocolo;

2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de
Fiscalizag¢ao de Obras para a distribui¢@o entre os fiscais;

3) O fiscal faz vistoria in loco para confirmacdo de dados e informacdes constados
no processo, € para a tomada de providéncias cabiveis sobre o assunto repassando novamente
ao Assistente Administrativo para a expedicdo do parecer que posteriormente encaminha aos
fiscais e diretor para assinatura dos mesmos;

4) Retorna ao protocolo geral para retirada pelo contribuinte.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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10) HABITE-SE (EDIFiCIO)

10.1 RESPONSAVEL: Fiscal de Habite-se

Segundo Lei Municipal n® 301/74 nos Artigos 483 a 488, que dispde das obras
concluidas, vistoria e habite-se. O Art. 484 informa: “Apos a conclusdo de qualquer obra,
qualquer que seja o seu destino, para que a mesma possa ser habitada, ocupada ou utilizada,
deverd ser pedida a "vistoria", por meio de requerimento apresentado ao Departamento

competente (...)".

10.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte deverd reunir a seguinte documentagao:

1) Matricula do Imével “ATUALIZADA”;

2) Copia do Alvara de Construgao;

3) Copia do Alvara do Habite-se Sanitério;

4) Cépia do Alvard do Corpo de Bombeiros;

5) Planilha de areas (Edificio/Casa Germinada) — Responsavel Técnico;

6) Relacao Nominal dos Proprietarios com Numero de CPF;

7) Copia do Laudo de Vistoria Conforme Lei n° 2805/2008 (Vistoria Periddica);

8) Cépia do Laudo de Vistoria Conforme Lei n° 2723/2008 (Concretagem);

9) Boletim Informativo de Débitos “ATUALIZADQO” expedido pela Secretaria da
Fazenda;

10) Para Edificacdes iguais ou superiores a 06 (seis) pavimentos, respeitar a Lei n°
2524/2005;

11) Requerer no protocolo geral;

12) Combinar a vistoria na fiscaliza¢ao de obra.
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10.3 FLUXO

1)Apo6s a juntada da documentagdo acima descrita, a mesma serd conferida, e estando
correta, serd carimbada pelo Departamento de Aprovacao de Projetos;

2) Com a documentac¢do conferida e carimbada, o contribuinte entra com pedido via
protocolo. Apds, o contribuinte deverd se dirigir ao setor de Fiscalizacdo de Obras para
agendar a vistoria;

3) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de
Fiscalizacdo de Obras e entregue ao Fiscal de Habite-se para andlise e vistoria de medi¢do;

4) O Fiscal de Habite-se faz relatério e anexa ao processo. Em seguida é

encaminhado ao departamento de Aprovagao de Projetos para a emissao da certidao.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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11) HABITE-SE (RESIDENCIAL)

11.1) RESPONSAVEL: Fiscal de Habite-se

Segundo Lei Municipal n® 301/74 nos Artigos 483 a 488, que dispde das obras
concluidas — vistoria e Habite-se. O Art. 484 informa: “Apds a conclusdo de qualquer obra,
qualquer que seja o seu destino, para que a mesma possa ser habitada, ocupada ou utilizada,
deverd ser pedida a "vistoria", por meio de requerimento apresentado ao Departamento

competente (...)".
11.2 COMO FAZER PARA REQUERER:
O contribuinte deverd reunir a seguinte documentagao:

1) Matricula do Imével “ATUALIZADA”;

2) Copia do Alvara de Construgao;

3) Copia do Alvara do Habite-se Sanitdrio;

4) Boletim Informativo de Débitos “ATUALIZADO” expedido pela Secretaria da
Fazenda;

5) Requerer no protocolo geral;

6) Combinar a vistoria na fiscalizagdo de obras

11.3 FLUXO

1) Apés a juntada da documentacdo acima descrita, a mesma serd conferida, e
estando correta, serd carimbada pelo Departamento de Aprovacgdo de Projetos;

2) Com a documentagdo conferida e carimbada, o contribuinte entra com pedido via
protocolo. Apds, o contribuinte deverd se dirigir ao setor de Fiscalizacdo de Obras para
agendar a vistoria;

3) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de

Fiscalizag¢ao de Obras e entregue ao Fiscal de Habite-se para andlise e vistoria de medigao;
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4) O Fiscal de Habite-se faz relatério e anexa ao processo. Em seguida é

encaminhado ao departamento de Aprovacdo de Projetos para a emissdo da certidao.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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12) HABITE-SE (COMERCIAL, SALA OU GALPAO)

12.1) RESPONSAVEL: Fiscal de Habite-se

Segundo Lei Municipal n® 301/74 nos Artigos 483 a 488, que dispde das obras
concluidas — vistoria e Habite-se. O Art. 484 informa: “Apds a conclusdo de qualquer obra,
qualquer que seja o seu destino, para que a mesma possa ser habitada, ocupada ou utilizada,
deverd ser pedida a "vistoria", por meio de requerimento apresentado ao Departamento

competente (...)".

12.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte devera reunir a seguinte documentagao:

1) Coépia da Matricula do Imével “ATUALIZADA™;

2) Copia do Alvara de Construgao;

3) Cépia do Alvara do Habite-se Sanitario;

4) Coépia do habite-se do corpo de bombeiros;

5) Planilha de areas- responsavel técnico;

6) Boletim Informativo de Débitos “ATUALIZADO” expedido pela Secretaria da
Fazenda;

7) Requerer no protocolo geral;

8) Combinar a vistoria na fiscalizacao de obras

12.3 FLUXO

1) Ap6s a juntada da documentacdo acima descrita, a mesma serd conferida, e
estando correta, serd carimbada pelo Departamento de Aprovacgdo de Projetos;

2) Com a documenta¢do conferida e carimbada, o contribuinte entra com pedido via
protocolo. Apds, o contribuinte deverd se dirigir ao setor de Fiscalizacdo de Obras para
agendar a vistoria;
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3) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de
Fiscalizag¢ao de Obras e entregue ao Fiscal de Habite-se para andlise e vistoria de medi¢do;
4) O Fiscal de Habite-se faz relatério e anexa ao processo. Em seguida é

encaminhado ao departamento de Aprovagao de Projetos para a emissao da certidao.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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13) LEVANTAMENTO DE EMBARGO

13.1 RESPONSAVEL: Fiscais

Nos casos da obra ser embargada, o contribuinte tem direito a defesa e regularizacdo
da obra, e anulagdo do embargo lavrado.

Segundo a Lei Municipal n® 300/74 em seu Artigo n° 24: “O embargo so serd
levantado mediante peticdo do interessado, devidamente processada e informada, e desde
que cumpridas as exigéncias do orgdo competente e pagas taxas, emolumentos e multa pelo

embargado.”

13.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte devera dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Coépia do Alvard de Construcio ou documentacdo que comprove que a

irregularidade foi sanada;

2) Boletim Informativo de Débitos do imdvel “ATUALIZADO”.

13.3 FLUXO:

1) O contribuinte d4 entrada do pedido via protocolo;

2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de
Fiscalizag¢ao de Obras para a distribui¢@o entre os fiscais;

3) O fiscal faz vistoria in loco para confirmacdo de dados e informacdes constados
no processo. Cabe ao fiscal deferir ou indeferir o pedido de acordo com as possibilidades,
repassando novamente ao Assistente Administrativo para a expedicdo do parecer que
posteriormente encaminha aos fiscais e diretor para assinatura dos mesmos;

4) Retorna ao protocolo geral para retirada pelo contribuinte.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacdo: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria



27

14) NUMERACAO

14.1 RESPONSAVEL: Fiscais

Segundo Lei Municipal n° 301/74 — Cdédigo de Obras e Edificagdes, em seu Artigo n°
385 “Todos os prédios existentes, e que vierem a ser construidos ou reconstruidos no
municipio, serdo obrigatoriamente numerados, de acordo com as disposicoes constantes dos

diversos pardgrafos deste Artigo™.

14.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte deverd dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Boletim Informativo de Débitos do imével “ATUALIZADO”

14.3 FLUXO

1) O contribuinte d4 entrada do pedido via protocolo;

2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de
Fiscalizag¢ao de Obras para a distribui¢@o entre os fiscais;

3) O fiscal faz vistoria in loco para confirmacdo de dados e informacdes constados
no processo, € medi¢ao para expedicdo da numeracdo do imdvel, repassando novamente ao
Assistente Administrativo para a expedi¢do do parecer que posteriormente encaminha aos
fiscais e diretor para assinatura do mesmo;

4) Retorna ao protocolo geral para retirada pelo contribuinte.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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15) PLANTA DECRETO

15.1 RESPONSAVEL: Fiscais

Segundo Lei Municipal n® 321/75 — Obedecendo as normas descritas nos artigos da
referida lei que regulamenta o acesso a Plantas-Padrao para contribuintes de baixa renda,

entre outros requisitos.
15.2 COMO FAZER PARA REQUERER:
O contribuinte devera reunir a seguinte documentagao:

1) Certiddao Negativa de imoveis (expedidas pelos cartérios da Rua 2.700 e da Rua
3.300);

2) Cépia da Identidade (RG);

3) Copia do CPF;

4) Cépia do Titulo de Eleitor (BALNEARIO CAMBORIU);

5) Comprovante de Renda “ATUALIZADQO”;

6) 02 copias da Matricula do Imével “ATUALIZADA”;

7) Alinhamento de Muro (PROTOCOLADO);

8) 02 Vias do Boletim Informativo de Débitos “ATUALIZADO”

15.3 FLUXO

1 Ap6s a juntada da documentagdo acima descrita, a mesma serad conferida, e estando
correta, serd carimbada pelo Departamento de Aprovacao de Projetos;

2) Com a documentacgdo conferida e carimbada, o contribuinte entra com pedido via
protocolo;

3) O fiscal faz vistoria in loco para averiguacdo da existéncia ou nao de edificacido no
lote informado. Cabe ao fiscal deferir ou indeferir o pedido de acordo com as possibilidades,
repassando novamente ao Assistente Administrativo para a expedi¢cdo do parecer que €
posteriormente encaminho aos fiscais e diretor para assinatura do mesmo;
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4) Se o processo € deferido, o mesmo é encaminhado ao departamento Técnico
Administrativo para confec¢do da Planta Padrdo e assinatura do Engenheiro do departamento;

5) Volta para o balcdo de atendimento, para que o contribuinte retire a planta, que
devera ser assinada pelo responsavel pela execu¢ao da obra;

6) O contribuinte devera levar para vigilancia sanitdria (Secretaria da Sadde) aprovar;

7) Ap6s, traz para o Diretor de Andlise de Projetos assinar, que posteriormente
encaminha ao Gabinete para assinatura do prefeito;

8) Com assinatura do prefeito retorna ao protocolo geral para retirada do
contribuinte;

9) Caso o processo seja indeferido, o mesmo € encaminhado para o Protocolo Geral

com a referida resposta.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacdo: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria
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16) RENOVACAO DE ALVARA DE CONSTRUCAO

16.1 RESPONSAVEL: Fiscais

Segundo a Lei Municipal n°® 301/74, em seu artigo n° 75 - “Se as obras ndo forem
concluidas dentro dos prazos indicados no Alvard, o interessado serd obrigado a requerer

prorrogacdo de licenga, sob pena de multa e embargo da obra’.

16.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte devera dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Cépia do Alvard de Construgdo;
2) Boletim Informativo de Débitos do imdvel “ATUALIZADO”

16.3 FLUXO

1) O contribuinte entra com pedido via protocolo;

2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de
Fiscalizag¢ao de Obras para distribui¢do entre os fiscais;

3) O fiscal faz vistoria in loco para confirmacdo de dados e informacdes constados
no processo. Cabe ao fiscal deferir ou indeferir o pedido de acordo com as possibilidades,
repassando novamente ao Assistente Administrativo para a expedicdo do parecer que
posteriormente encaminha aos fiscais e diretor para assinatura dos mesmos;

4) Se o processo € deferido, o mesmo é encaminhado ao departamento de Anélise de
Projetos (setor de ISS) para emissdo das taxas;

5) Caso seja indeferido, retorna ao protocolo geral para retirada pelo contribuinte.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacdo: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria
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17) AUTORIZACAO PARA COLOCACAO DE TOLDO

17.1 RESPONSAVEL: Fiscais

A Lei Municipal n° 301/74, em seus Artigos n° 166, 167 e 168 - que regulamenta as

condic¢des de toldos a serem instalados nos pavimentos térreos dos edificios.

17.2 COMO FAZER PARA REQUERER:
O contribuinte devera dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Boletim Informativo de Débitos do imével “ATUALIZADO”
2) Croqui com especificacio do tamanho e altura a ser instalado;
3) Autoriza¢do do condominio quando se tratando de colocacdo em edificios, sendo

cobrada a taxa de entrada de um processo normal.

17.3 FLUXO

1) O contribuinte entra com pedido via protocolo;

2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de
Fiscaliza¢do de Obras para distribuicdo entre os fiscais;

3) O fiscal faz vistoria in loco para confirmacdo de dados e informacdes constados
no processo. Cabe ao fiscal deferir ou indeferir o pedido de acordo com as possibilidades,
repassando novamente ao Assistente Administrativo para a expedicdo do parecer que
posteriormente encaminha aos fiscais e diretor para assinatura dos mesmos;

4) Retorna ao protocolo geral para retirada pelo contribuinte.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacdo: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria
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18) VISTORIA PERIODICA DE EDIFICACAO CONFORME LEI N° 2805/2008

18.1 RESPONSAVEL: Fiscais

Segundo a Lei Municipal n® 2805/08, torna obrigatéria a realizacdo de vistorias

periddicas nas edificagdes da cidade e da outras providéncias.

18.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte devera dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Boletim Informativo de Débitos do imével “ATUALIZADO”;

2) ART Referente ao Parecer Técnico;

3) Ficha Técnica da Edificacdo conforme Lei n°® 2805/2008 devidamente preenchida
(Anexo I e II)

4) Parecer/ Laudo Técnico.

18.3 FLUXO

1) O contribuinte entra com pedido via protocolo;

2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de
Fiscalizac¢do de Obras para distribui¢do entre os fiscais;

3) O fiscal faz andlise do laudo e demais documentos anexos ao processo. Cabe ao
fiscal deferir ou indeferir o pedido de acordo com as possibilidades, repassando novamente ao
Assistente Administrativo para a expedi¢do do parecer que posteriormente encaminha aos
fiscais e diretor para assinatura do mesmo;

4) Retorna ao protocolo geral para retirada pelo contribuinte.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacao: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria
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19) VIABILIDADE DE ZONEAMENTO COMERCIAL

19.1 RESPONSAVEL.: Fiscal da Zoneamento

Para a retirada do Alvard de Funcionamento Comercial, o requerente deveré solicitar a
Viabilidade de Zoneamento Comercial, para a Secretaria de Planejamento averiguar se o tipo

de estabelecimento € adequado a regido conforme Plano Diretor do municipio.

19.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O requerente deverd dirigir-se ao balcao do cidaddo, no guiché do planejamento (04)

munido de:

1)  Taxa de viabilidade comercial quitada (que € emitida pelo atendente);
2)  Boletim Informativo de Débitos atualizado;
3)  Formuldrio para vistoria preenchido;

4)  Copia do Habite-se, e/ou copia da matricula atualizada (cartorio).

19.3 FLUXO

1) O requerente protocola o pedido com o atendente do planejamento no balcdo do
cidadao;

2) O requerimento é encaminhado ao setor de Fiscalizacdo de Obras, para o fiscal
responsavel pelo zoneamento comercial;

3) O fiscal faz vistoria in loco conforme documentagdes protocoladas, e emite
parecer no formulario padrao.

4) O processo € encaminhado ao Diretor de Fiscalizacdo de Obras, cabendo ao
mesmo deferir ou indeferir o pedido;

5)  Retorna ao atendente do planejamento no balcao do cidaddo para protocolar a

saida do processo.

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacao: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria
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Obs.: Para o caso de abertura de empresa, solicitar via REGIN, no site da Junta

Comercial de Santa Catarina.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacdo: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria
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20) CONSULTA DE VIABILIDADE PARA CONSTRUCAO

20.1 RESPONSAVEL: Arquiteto

Aponta as diretrizes construtivas em conformidade com o Plano Diretor Municipal

em vigéncia.

20.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte devera dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Matricula Atualizada;

2) Boletim Informativo de Débitos atualizado.

20.3 FLUXO

1) O contribuinte d4 entrada do pedido via protocolo preenchendo formulério padrao;

2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de Andlise
de Projetos e encaminha ao Servidor Responsavel para que o mesmo responda a solicitagao;

3) Ap0s o tramites internos, o processo retorna ao protocolo geral para retirada do

requerente.

Obs: “O Departamento de Andlise de Projetos, encaminha o requerimento para

andlise da Secretaria de Meio Ambiente, quando necessdrio”.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacdo: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria
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21) CONSULTA DE VIABILIDADE PARA DESMEMBRAMENTO

21.1 RESPONSAVEL: Arquiteto

Aponta as diretrizes construtivas, bem como as 4reas minimas para realizar

desmembramento, em conformidade com o Plano Diretor Municipal.

21.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte devera dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Matricula Atualizada;

2) Boletim Informativo de Débitos atualizado.

21.3 FLUXO

1) O contribuinte da entrada do pedido via protocolo preenchendo formulério padrao;

2) O processo é recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de Andlise
de Projetos que encaminha ao Servidor Responsdvel para que o mesmo responda solicitacao;

3) Apds os tramites internos, o processo retorna ao protocolo geral para retirada do

requerente.

Obs: “O Departamento de Andlise de Projetos, encaminha o requerimento para

andlise da Secretaria de Meio Ambiente, quando necessdrio”.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacdo: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria



22) ALINHAMENTO DE MURO

22.1 RESPONSAVEL: Topografia

37

Requerimento que determina as dimensdes do passeio publico, e ainda o recuo da

edifica¢do nos termos do Plano Diretor Municipal (Lei n°. 2794/08).

22.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte devera dirigir-se ao departamento de protocolo geral munido de:

1) Cépia da matricula ATUALIZADA do imével.

22.3 FLUXO

1) O contribuinte entra com pedido via protocolo;

2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de Andlise

de Projetos e encaminhado para o setor Topografia;
3) O topdgrafo realiza vistoria *
marcos (piquetes) colocados no terreno;

4) Retorna ao protocolo geral para arquivamento.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE A SER

CALCULADA

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria

Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacdo: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria

‘in loco”, determinando o alinhamento através de
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23) APROVACAO DE UNIFICACAO

23.1 RESPONSAVEL: Engenheiro/Diretor de Andlise de Projetos

Tem como finalidade “remembrar” a matricula de imdvel, anteriormente

desmembrados.

23.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte devera reunir os seguintes documentos:

1) Matricula do Imével “ATUALIZADA”;

2) Contrato Particular de Compra e Venda;

3) ART do Responsavel Técnico;

4) 04 (QUATRO) Vias de Plantas (com indicagao dos confrontantes, quadro de
estatistica, indicacdo do norte e distancia de uma Avenida Principal);

5) Assinatura do Responsavel Técnico e Proprietério;

6) Certidao de Confrontacdo (Exigéncias no registro de Iméveis);

7) Boletim Informativo de Débitos “ATUALIZADO”.

23.3 FLUXO

1) Ap6s a juntada da documentacdo acima descrita, a mesma serd conferida, e
estando correta, serd carimbada pelo Departamento de Aprovagao de Projetos;

2) Com a documentacdo conferida e carimbada, o contribuinte deve dirigir-se ao
Departamento de Protocolo e Expediente a fim de dar entrada no requerimento;

3) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de Andlise
de Projetos e repassado ao Engenheiro Responsavel (Diretor) para estudo;

4) Sendo DEFERIDA a solicitagdo, é encaminhada ao servidor efetivo para que
realize o lancamento no livro de UNIFICACAO;

5) Ap6és o pagamento das taxas, as plantas devidamente aprovadas podem ser
retiradas no BALCAO DO ATENDIMENTO.

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacdo: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria
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6) Concluido os tramites, o processo segue para arquivamento na Secretaria.

Obs: “O Departamento de Andlise de Projetos, encaminha o requerimento para

andlise da Secretaria de Meio Ambiente, quando necessdrio”.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacdo: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria
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24) APROVACAO DE DESMEMBRAMENTO

24.1 RESPONSAVEL: Engenheiro/Diretor de Andlise de Projetos

Procedimento que visa a reparticio de terra, dentro do sistema urbanistico ja
existente, influenciando, apenas, na densidade de ocupacao dos espacos ja urbanizados.
A gleba parcelada perde sua individualidade e gera lotes com acesso direto a via ou

logradouro publico.

24.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte deverd reunir os seguintes documentos:

1) Matricula do Imével “ATUALIZADA”;

2) Contrato Particular de Compra e Venda;

3) ART do Responsével Técnico;

4) 04 (QUATRO) Vias de Plantas (com indicagdao dos confrontantes, quadro de
estatistica, indicacdo do norte e distancia de uma Avenida Principal);

5) Assinatura do Responsavel Técnico e Proprietario;

6) Viabilidade de construcdo para fins de desmembramento;

7) Boletim Informativo de Débitos “ATUALIZADO”

24.3 FLUXO

1) Apés a juntada da documentacdo acima descrita, a mesma serd conferida, e
estando correta, serd carimbada pelo Departamento de Aprovacgdo de Projetos;

2) Com a documentacdo conferida e carimbada, o contribuinte deve dirigir-se ao
Departamento de Protocolo e Expediente a fim de dar entrada no requerimento;

3) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de Andlise
de Projetos e repassado ao Engenheiro Responsdvel (Diretor) para estudo;

4) Sendo DEFERIDA a solicitagdo, é encaminhada ao servidor efetivo para que
realize o langamento no livro de DESMEMBRAMENTO;

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacdo: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria
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S5)  Apds o pagamento das taxas, as plantas devidamente aprovados podem ser
retiradas no BALCAO DO ATENDIMENTO.

6) Concluido os tramites, o processo segue para arquivamento na Secretaria.

Obs: “O Departamento de Andlise de Projetos, encaminha o requerimento para

andlise da Secretaria de Meio Ambiente, quando necessdrio”.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacdo: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria
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25) ANALISE PREVIA DE PROJETO

25.1 RESPONSAVEL: Engenheiro/Diretor de Andlise de Projetos

Requerimento no qual o Contribuinte busca previamente verificar se o projeto estd de
acordo com o Plano Diretor Municipal, sendo que o Deferimento ndo autoriza a iniciar a
execucdo da obra.

Liberada a andlise, o Contribuinte deve acrescentar (quando necessério) os projetos

complementares, para aprovacao definitiva.

25.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte deverd reunir os seguintes documentos:

1) Matricula ATUALIZADA do imével;

2) Contrato particular de compra e venda averbado a matricula do imével;
3) Consulta Amarela Respondida;

4) Comprovante de alinhamento para construcao requerido;

5) 02 jogos de projeto arquitetdnico com plantas baixas e cortes;

6) 02 jogos de projeto hidro-sanitario;

7) Certidao de polo gerador de trafego (quando necessario);

8) Assinatura do responsavel técnico;

9) Assinatura do proprietdrio;

10) Boletim informativo de débitos atualizado do imédvel,

11) Plantas baixas na escala 1/50

Obs: Devera constar em todas as pranchas a seguinte declaracao:

“Declaro que as informacoes e os calculos de areas contidas neste projeto,
sao verdadeiras e de total responsabilidade do autor do mesmo”.

“Declaro que aprovacao do projeto nao implica no reconhecimento por
parte da prefeitura do direito de propriedade do terreno”.

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
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25.3 FLUXO

1) Ap6s a juntada da documentacdo acima descrita, a mesma serd conferida, e
estando correta, serd carimbada pelo Departamento de Aprovacgdo de Projetos;

2) Com a documentacdo conferida e carimbada, o contribuinte deve dirigir-se ao
Departamento de Protocolo e Expediente a fim de dar entrada no requerimento;

3) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de Andlise
de Projetos e repassado ao Engenheiro Responsdvel (Diretor) para estudo;

4) Havendo deferimento, o contribuinte deverd complementar o pedido com os
projetos complementares (quando necessario);

5) Sendo indeferida a solicitacdo, o contribuinte deverd cumprir as exigéncias
solicitadas, corrigir e encaminhar novamente ao Departamento de Andlise de Projetos;

6) As plantas devidamente aprovados podem ser retiradas no BALCAO DO
ATENDIMENTO.

Obs: “O Departamento de Andlise de Projetos, encaminha o requerimento para andlise de

parecer de outras Secretarias/Departamentos, quando assim necessitar”.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacdo: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria
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26) APROVACAO DE PROJETOS RESIDENCIAL UNIFAMILIAR

26.1 RESPONSAVEL: Engenheiro/Diretor de Andlise de Projetos

Nesse requerimento o contribuinte solicita a aprovagao do projeto arquitetdnico.

26.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte deverd reunir os seguintes documentos:

1) Consulta amarela respondida (protocolo geral);

2) Alinhamento de muro (protocolo geral);

3) Certidao de polo gerador de trafego respondida (quando necessério);

4) Copia da matricula atualizada;

5) Contrato particular de compromisso de compra e venda ou permuta;

6) Autorizacdo prévia para construcdo do responsdvel técnico do condominio
fechado através de carimbo na planta;

7) Unificagao dos terrenos (processo separado caso necessario);

8) ART de projeto e execucao;

9) Projeto de destinagdo de residuos sélidos da construcao civil com ART do
responséavel técnico;

10) Aprovacao da secretaria da saude (Rua 1500, anexo ao Posto de Saude Central);
11) Memorial descritivo (obras acima de 1200 m?2);

12) Assinatura do responsavel técnico;

13) Assinatura do proprietario;

14) 04 vias do projeto arquitetdnico;

15) 03 vias do projeto hidro-sanitario;

16) Boletim informativo de débitos atualizado do responsavel técnico pela execucao;

17) Boletim informativo de débitos atualizado do imével.

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
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26.3 FLUXO

1) Ap6s a juntada da documentacdo acima descrita, a mesma serd conferida, e
estando correta, serd carimbada pelo Departamento de Aprovagao de Projetos;

2) Com a documentacdo conferida e carimbada, o contribuinte deve dirigir-se ao
Departamento de Protocolo e Expediente a fim de dar entrada no requerimento;

3) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de Andlise
de Projetos e repassado ao Engenheiro Responsavel (Diretor) para estudo;

4) Sendo aprovado o projeto, encaminha-se ao Servidor Efetivo, para que inscreva no
LIVRO DE APROVACAO:;

5) Em seguida, € encaminhado ao setor da Construcao Civil que emitird as taxas de
aprovacao, Alvard de Construgao e ISS da obra;

6) Apés o pagamento das referidas taxas, é expedido o ALVARA DE
CONSTRUCAO, no qual o Contribuinte retira os projetos arquitetonicos devidamente

aprovados no BALCAO DE ATENDIMENTO.

Obs: “O Departamento de Andlise de Projetos, encaminha o requerimento para andlise de

parecer de outras Secretarias/Departamentos, quando assim necessita”.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacdo: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria
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27) APROVACAO DE PROJETOS MULTIFAMILIAR/ COMERCIAL

27.1 RESPONSAVEL: Engenheiro

Nesse requerimento o contribuinte solicita a aprovagao do projeto arquitetdnico.

27.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte deverd reunir os seguintes documentos:

1) Consulta amarela respondida (protocolo geral);

2) Alinhamento de muro (protocolo geral);

3) Certidao de polo gerador de trafego respondida (quando necessério);

4) Copia da matricula atualizada;

5) Contrato particular de compromisso de compra e venda ou permuta;

6) Autorizacdo prévia para construcdo do responsdvel técnico do condominio
fechado através de carimbo na planta;

7) Unificagao dos terrenos (processo separado caso necessario);

8) ART de projeto e execucao;

9) Projeto de destinagdo de residuos sélidos da construcao civil com ART do
responsavel técnico (Lei 2558/2005);

10) Aprovacao da secretaria da saude (Rua 1500, anexo ao Posto de Saude Central);
11) Atestado de aprovagao do corpo de bombeiros;

12) Memorial descritivo (obras acima de 1200 m?2);

13) Assinatura do responsavel técnico;

14) Assinatura do proprietario;

15) 04 vias do projeto arquitetdnico;

16) 03 vias do projeto hidro-sanitario;

17) Boletim informativo de débitos atualizado do responsdvel técnico pela execucao;

18) Boletim informativo de débitos atualizado do imével.
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27.3 FLUXO

1) Apés a juntada da documentacdo acima descrita, a mesma serd conferida, e
estando correta, serd carimbada pelo Departamento de Aprovagao de Projetos;

2) Com a documentacdo conferida e carimbada, o contribuinte deve dirigir-se ao
Departamento de Protocolo e Expediente a fim de dar entrada no requerimento;

3) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de Andlise
de Projetos e repassado ao Engenheiro Responsavel (Diretor) para estudo;

4) Sendo aprovado o projeto, encaminha-se ao Servidor Efetivo, para que inscreva
no LIVRO DE APROVACAO;

5) Em seguida € encaminhado ao setor de Construcdo Civil que emitird as taxas de
aprovacao, Alvard de Construgao e ISS da obra;

6) ApGs o pagamento das referidas taxas, é expedido o ALVARA DE
CONSTRUCAO, no qual o Contribuinte retira os projetos arquitetonicos devidamente

aprovados no BALCAO DE ATENDIMENTO.

Obs: “O Departamento de Andlise de Projetos, encaminha o requerimento para andlise de

parecer de outras Secretarias/Departamentos, quando assim necessitar”.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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28) SUBSTITUICAO DE PRANCHA COM ACRESCIMO DE AREA

28.1 RESPONSAVEL: Engenheiro

Nesse requerimento o contribuinte solicita a substituicdo de prancha do projeto

arquitetonico, anteriormente aprovado.

28.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte devera reunir os seguintes documentos:

1) Matricula ATUALIZADA do imével;

2) Contrato particular de compra e venda;

3) Consulta Amarela;

4) Comprovante de alinhamento para construcao requerido;

5) 02 jogos de projeto arquitetdnico com plantas baixas e cortes;
6) 02 jogos de projeto hidro-sanitério;

7) Requer certidao de pdlo gerador de trafego (quando necessario);
8) Assinatura do responsavel técnico;

9) Assinatura do proprietdrio;

10) Boletim informativo de débitos atualizado do imédvel;

11) Plantas baixas na escala 1/50

12) Projeto de destinagdo de residuos solidos da constru¢do civil com ART do

responsavel técnico (Lei 2558/2005).

28.3 FLUXO

1) Ap6s a juntada da documentacdo acima descrita, a mesma serd conferida, e
estando correta, serd carimbada pelo Departamento de Aprovacgdo de Projetos;
2) Com a documentagdo conferida e carimbada, o contribuinte deverd dirigir-se ao

Departamento de Protocolo e Expediente a fim de dar entrada no requerimento;
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3) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de Andlise
de Projetos e repassado ao Engenheiro responsavel (Diretor) para estudo;

4) O Departamento de Anélise de Projetos analisa o projeto arquitetonico verificando
se 0 mesmo se enquadra na legislacdo vigente;

5) Sendo aprovado o projeto, encaminha-se ao Servidor Efetivo que inscreve o
acréscimo no LIVRO DE ACRESCIMO;

6) Depois é encaminhado ao setor de Constru¢ao Civil que emitird as taxas de
aprovacao, alvara de construcdo e ISS da obra;

7) Apés o pagamento das referidas taxas, é expedido o ALVARA DE
CONSTRUCAO, no qual o Contribuinte retira os projetos arquitetonicos devidamente

aprovados no BALCAO DO ATENDIMENTO.

Obs: “O Departamento de Andlise de Projetos encaminha o requerimento para andlise de

parecer de outras Secretarias/Departamentos, quando assim necessitar”.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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29) SUBSTITUICAO DE PRANCHA SEM ACRESCIMO DE AREA

29.1 RESPONSAVEL: Engenheiro

Nesse requerimento o contribuinte solicita a substituicdo de prancha do projeto

arquitetonico, anteriormente aprovado.

29.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte devera reunir os seguintes documentos:

1) Cépia da matricula ATUALIZADA do imével (se novo proprietdrio);

2) ART de Projeto;

3) Aprovacdo da Secretaria de Satude (Rua 1.500 anexo ao posto de satide central);
4) Atestado de aprovacdo do corpo de bombeiros (se for comercial ou edificio);

5) Assinatura do responsével técnico;

6) Assinatura do proprietdrio;

7) 04 Vias de Projeto Arquitetdnico;

8) 03 Vias de Projeto Hidro-Sanitério;

9) Boletim informativo de débitos atualizado do responsdvel técnico pela execucao;

10) Boletim informativo de débitos atualizado do imével.

DEVERA CONSTAR EM TODAS AS PRANCHAS A SEGUINTE
DECLARACAO:

“Declaro que aprovacao do projeto nao implica no reconhecimento por parte da
prefeitura do direito de propriedade do terreno”.

“Declaro que as informacoes e os calculos de areas contidas neste projeto, sao
verdadeiras e de total responsabilidade do autor do mesmo”.
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29.3 FLUXO

1) Ap6s a juntada da documentacdo acima descrita, a mesma serd conferida, e
estando correta, serd carimbada pelo Departamento de Aprovagao de Projetos;

2) Com a documentacdo conferida e carimbada, o contribuinte deve dirigir-se ao
Departamento de Protocolo e Expediente a fim de dar entrada no requerimento;

3) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de Andlise
de Projetos e repassado ao Engenheiro responsavel (Diretor) para estudo;

4) O Departamento de Anélise de Projetos analisa o projeto arquitetonico verificando
se 0 mesmo enquadra-se na legislacdo vigente;

5) Sendo aprovado o projeto, encaminha-se ao Servidor Efetivo que inscreve o
acréscimo nos LIVROS DE ACRESCIMO;

6) Depois é encaminhado ao setor de Constru¢do Civil que emitird as taxas de
aprovacio;

7) Apos o pagamento das referidas taxas, o contribuinte retira 0s projetos

arquitetdnicos devidamente aprovados no BALCAO DO ATENDIMENTO.

Obs: “O Departamento de Andlise de Projetos encaminha o requerimento para andlise de

parecer de outras Secretarias/Departamentos, quando assim necessitar”.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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30) SUBSTITUICAO DE PRANCHA COM DECRESCIMO DE AREA

30.1 RESPONSAVEL: Engenheiro

Nesse requerimento o contribuinte solicita a substituicdo de prancha do projeto

arquitetonico, anteriormente aprovado.
30.2 COMO FAZER PARA REQUERER:
O contribuinte devera reunir os seguintes documentos:

1) Matricula ATUALIZADA do imével;

2) Contrato particular de compra e venda;

3) Consulta Amarela;

4) Comprovante de alinhamento para construcao requerido;

5) 02 jogos de projeto arquitetdnico com plantas baixas e cortes;
6) 02 jogos de projeto hidro-sanitério;

7) Assinatura do responsavel técnico;

8) Assinatura do proprietério;

9) Boletim informativo de débitos atualizado do imével;

10) Plantas baixas na escala 1/50;

11)Projeto de destinacdo de residuos sélidos da construcdo civil com ART do

responsavel técnico (Lei 2558/2005).

30.3 FLUXO

1) Ap6s a juntada da documentacdo acima descrita, a mesma serd conferida, e
estando correta, serd carimbada pelo Departamento de Aprovacgao de Projetos;

2) Com a documentagdo conferida e carimbada, o contribuinte deverd dirigir-se ao
Departamento de Protocolo e Expediente a fim de dar entrada no requerimento;

3) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de Andlise
de Projetos e repassado ao Engenheiro responsavel (Diretor) para estudo;
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4) O Departamento de Anélise de Projetos analisa o projeto arquitetonico verificando
se 0 mesmo se enquadra na legislacdo vigente;

5) Sendo aprovado o projeto, encaminha-se ao Servidor Efetivo que inscreve o
acréscimo no LIVRO DE ACRESCIMO;

6) Depois é encaminhado ao setor de Constru¢do Civil que emitird as taxas de
aprovacao, alvard de construcdo e ISS da obra;

7) ApSs o pagamento das referidas taxas, é expedido o ALVARA DE
CONSTRUCAO, no qual o Contribuinte retira os projetos arquitetdonicos devidamente

aprovados no BALCAO DO ATENDIMENTO.

Obs: “O Departamento de Andlise de Projetos encaminha o requerimento para andlise de

parecer de outras Secretarias/Departamentos, quando assim necessitar”.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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31) REFORMA SEM ACRESCIMO DE AREA

31.1 RESPONSAVEL: Fiscais

Segundo Lei Municipal n° 302/74 — em seu Artigo n° 385 “Todos os prédios
existentes, e que vierem a ser construidos ou reconstruidos no Municipio, serdo
obrigatoriamente numerados, de acordo com as disposicoes constantes dos diversos

pardgrafos deste Artigo”.

31.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte deverd reunir os seguintes documentos:

1) Boletim Informativo de Débitos do imével “ATUALIZADO”;

2) Cépia da ata do condominio autorizando reforma (prédio) ou autorizacdo do
sindico (apartamento);

3) Projeto de Gerenciamento de Residuos;

4) ART;

5) Descri¢do da reforma a ser executada.

31.3 FLUXO

1) Entra via protocolo;

2) O pedido entra via protocolo, apds € recebido pelo Assistente Administrativo do
Departamento de Fiscalizacdo de Obras e encaminha ao Fiscal de Obras para anélise;

3) O fiscal faz vistoria in loco para confirmacdo de dados e informacdes constados
no processo. Cabe ao fiscal deferir ou indeferir o pedido de acordo com as possibilidades,
repassando novamente ao Assistente Administrativo para a expedi¢cdo do parecer que
posteriormente encaminha aos fiscais e diretor para assinatura dos mesmos;

4) Retorna ao protocolo geral para retirada pelo contribuinte.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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32) APROVACAO DE LOTEAMENTO

32.1 RESPONSAVEL: Engenheiro

Tem como finalidade realizar andlise quanto ao empreendimento pleiteado pelo

requerente.

32.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte devera reunir os seguintes documentos:

1) Levantamento planialtimétrico da area;

2) Projeto Geométrico do loteamento;

3) Parecer da Secretaria do Meio Ambiente;

4) Escritura publica do imével;

5) Consulta de viabilidade;

6) Levantamento Floristico da area;

7) Parecer do CEPLAN (Comissao de Estudos do Planejamento Fisico);

8) Projeto elétrico aprovado na CELESC;

9) Projeto hidro-sanitdrio com sistema de tratamento de efluentes aprovado pela
Secretaria do 10) Meio Ambiente e EMASA;

11) Projeto de drenagem pluvial aprovado pela Secretaria de Obras e Secretaria de
Planejamento Urbano;

12) Projeto de pavimentacdo de ruas;

13) Projeto de Recomposicao Paisagistica.

32.3 FLUXO

1) Apés a juntada da documentacdo acima descrita, a mesma serd conferida, e
estando correta, serd carimbada pelo Departamento de Aprovacgdo de Projetos;
2) Com a documentagao conferida e carimbada, o contribuinte entra com pedido via

protocolo;

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacdo: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria



56

3) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de Andlise
de Projetos e repassado ao Engenheiro responsavel (Diretor) para estudo;

4) Sendo DEFERIDA, é encaminhada ao Servidor Responsdvel para que realize o
lancamento no livio d¢ APROVACAO DE LOTEAMENTOS;

5) Ao final dos tramites, € arquivado no setor de Topografia.

Obs: “O Departamento de Andlise de Projetos, encaminha o requerimento para andlise de

parecer de outras Secretarias/Departamentos, quando assim necessitar”.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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33) APLICACAO DA LEI DO SOLO CRIADO

33.1 RESPONSAVEL: Engenheiro

Instrumento Juridico previsto no Plano Diretor Municipal (Lei n° 2794/2008) em
seus Artigos n° 101 a 104, que outorga ao Contribuinte a possibilidade de utilizar um pouco

mais o indice de aproveitamento em seu projeto, mediante contrapartida ao Municipio.

33.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte devera dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Requerimento informando os dados completos da pessoa fisica ou juridica, bem

como nome do Empreendimento.

33.3 FLUXO

1) O contribuinte da entrada do pedido via protocolo utilizando-se deste instrumento,
quando necessdrio na aprovagao do projeto e/ou quando assim desejar;

2) O processo € recebido pelo Engenheiro responsavel pela andlise e aprovacdo de
projetos afim de efetuar os célculos;

3) Em seguida o Servidor responsével emite CERTIDAO DE SOLO CRIADO que
€ repassada ao setor de construcao civil para emissdo das vias com as referidas taxas;

4) O contribuinte devolve ao setor de construcao civil as vias pagas, recebendo em
troca uma via da certidao;

5) Outra via € arquivada juntamente com uma cépia das taxas pagas junto ao projeto.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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34) CERTIDAO DE DIRETRIZES PARA POLO GERADOR DE TRAFEGO

34.1 RESPONSAVEL: Arquiteto

Documento que determina o impacto que o empreendimento a ser aprovado
ocasionard ao sistema vidrio, e determina as diretrizes de adequagao de acordo com as normas

de acessibilidade e mobilidade urbana.

34.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte devera dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Anexar 02 copias da Planta de situagdo em escala 1:250 (ou outra adequada)
contextualizando o empreendimento ao sistema vidrio existente;

2) Anexar 02 cépias da Planta do pavimento térreo em escala 1:50 (ou escala 1:100)
contendo quadro de dareas do empreendimento, identificacdo dos acessos para
veiculos e pedestres (inclusive dimensdo e localizacdo dos rebaixamentos de meio-
fio), localizagdo, dimensionamento e distribuicdo de vagas de estacionamento e
informando o tipo de deslocamento vertical para veiculos (rampa, elevador, outro);

3) Anexar 01 cépia da consulta de viabilidade de constru¢ao do imével com dados e
a data de expedic¢do legiveis (atualizada em até 12 meses);

4) Anexar 01 copia da matricula do imével com dados e data de expedicao legiveis,
(atualizada em até 90 dias);

5) Anexar 01 cépia do contrato social da empresa responsdvel pela execugdao do
empreendimento. (atualizado em até 18 meses);

6) Anexar documento de solicitacdo de requerimento de Certiddo de Diretrizes para
Pélo Gerador de Trafego (Anexos III e IV), expedido pelo proprietdrio ou pela
empresa proprietdria e/ou pela empresa responsdvel pela execucdo do
empreendimento com carimbo e assinatura do representante da empresa ou

assinatura do proprietario.
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34.3 FLUXO

1) Ap6s dar entrada com a documentagao necessaria para Requerimento de Diretrizes
para Polo Gerador de Trafego, o processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Setor
de Anélise de Projetos e encaminhado ao Servidor Responsével para a devida andlise;

2) Estando correta a documentacdo e realizada a andlise, o processo retorna ao setor

de Protocolo e Expediente para ciéncia do requerente.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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35) CERTIDAO DE CONSTRUCAO

35.1 RESPONSAVEL: Servidor Efetivo

Documento que certifica a existéncia de projeto aprovado.

35.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte deverd dirigir-se ao departamento de protocolo munido de:

1) Boletim informativo de débito atualizado;

2) Copia do Alvara de construcdo e/ou nimero do Projeto Aprovado.

35.3 FLUXO

1) O contribuinte da entrada do pedido via protocolo;
2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de Andlise
de Projetos que encaminha ao Servidor Efetivo responsavel que responde a solicitagdo;

3) Retorna ao protocolo geral para retirada do contribuinte.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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36) CERTIDAO DE EXISTENCIA OU NAO DE SOLO CRIADO

36.1 RESPONSAVEL: Servidor Efetivo

Documento que certifica a utilizagdo do beneficio do Solo Criado.

36.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte deverd dirigir-se ao departamento de protocolo munido de cépia do

alvard de construcao.

36.3 FLUXO

1) O contribuinte da entrada do pedido via protocolo;
2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de Analise
de Projetos que encaminha ao Servidor Efetivo responsdvel que responde a solicitacdo;

3) Retorna ao protocolo geral para retirada do contribuinte.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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37) CERTIDAO DE HABITE-SE

37.1 RESPONSAVEL: Servidor Efetivo

Documento que certifica a existéncia do Habite-se.

37.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte deverd dirigir-se ao departamento de protocolo munido:

1) Boletim Informativo de Débitos atualizada.

37.3 FLUXO

1) O contribuinte da entrada do pedido via protocolo;
2) O processo € recebido pelo Assistente Administrativo do Departamento de Analise
de Projetos que encaminha ao Servidor Efetivo responsdvel que responde a solicitacdo;

3) Retorna ao protocolo geral para retirada pelo contribuinte.

PROCEDIMENTO COM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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38) COPIA DE PLANTA

38.1 RESPONSAVEL: Servidor Efetivo

Disponibiliza o projeto arquitetdnico para copias ao Contribuinte.

38.2 COMO FAZER PARA REQUERER:

O contribuinte deverd dirigir-se ao departamento de protocolo que informard a

documentagao necessdria para realizar o pedido.

38.3 FLUXO

1) Protocolo Geral encaminha ao Balcao de Atendimento que disponibiliza as plantas

ao Contribuinte para fotocopiar.

PROCEDIMENTO SEM TAXA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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ANEXOS
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ANEXO1
FORMULARIO DE INSPECAO TECNICA

NOME DO EDIFICIO:

ENDERECO: BAIRRO: CEP:

ANALISE PATOLOGICA DA EDIFICACAO

PROBLEMA
GENERALIZA
DO

PERIGO
EMINENTE

BOM PROBLEMA

ELEMENTOS OBSERVACOES ESTADO | PONTUAL

1. ESTRUTURA

1.1 Fundacao

1.2 Pilares

1.3 Vigas

1.4 Lajes

1.5
Escadas/Ramp
as

1.6 Sacadas

1.7 Arcos

1.8 Paredes

1.9

1.10

2. FACHADAS, ESPACOS DE USO PUBLICO

2.1 Pintura

2.2 Rev.
Ceramico

2.3 Reboco

2.4 Calcada

2.5
Muros/Cercas

2.6
Placas/Postes

2.7 Central
GLP

2.8

2.9

3. COBERTURA

3.1 Telhado

3.2
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Impermeabiliza
cao

3.3

3.4

4. INSTALACOES COMUNS

4.1 Agua

4.2 Esgoto

4.3 Elétrica

4.4 Gas

4.5 Extintores

4.6 Hidrantes

4.7

4.8

5. ELEMENTOS ANEXADOS AO IMOVEL

5.1 Toldos

5.2 Antenas

5.3 Chaminés

5.4 Maquinas

5.5

5.6
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DESCRICAO DAS MEDIDAS IMEDIATAS DE SEGURANGCA (CASO NECESSARIO)

ELEMENTOS COM DESCRICAO DAS MEDIDAS A SEREM A
PROBLEMAS TOMADAS URGENCIA
ELEMENTOS QUE OFERECEM DESCRICAO DAS MEDIDAS IMEDIATAS A SEREM
PERIGO EMINENTE TOMADAS
OBSERVACOES COMPLEMENTARES
OBSERVACOES

RESPONSAVEL TECNICO: TITULO: CREA-SC:
BALNEARIO CAMBORIU, de de 20

RESPONSAVEL TECNICO

RESPONSAVEL PELA EDIFICACAO
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FICHA TECNICA DA EDIFICACAO

NOME DA EDIFICACAO / ESTABELECIMENTO:

ENDERECO: BAIRRO: CEP:

DADOS DO RESPONSAVEL PELA EDIFICAGAO / ESTABELECIMENTO

NOME COMPLETO:

CPF: | RG:
ENDERECO: | E-MAIL:
FONE RESIDENCIAL: FONE COMERCIAL: | FONE CELULAR:

DADOS DOS RESPONSAVEIS TECNICOS DA EDIFICACAO

PROJETg/ SERVIC NOME DO RESPONSAVEL CFS*EA' CONTATO
ARQUITETONICO
ESTRUTURAL
FUNDACOES
HIDRO-SANITARIO
PREVENTIVO DE
INCENDIO
ELETRICO
EXECUCAO
PARECER
TECNICO
DADOS JURIDICOS DA EDIFICAGAO / ESTABELECIMENTO
INCORPORAGAO DO EDIFICIO: HABITE-SE:
ALVARA DE FUNCIONAMENTO: CORPO DE BOMBEIROS:
CNPJ: INSC. ESTADUAL:
DATA DA ENTREGA OU INICIO DE OPERAGAO DA EDIFICACAO:
DADOS ARQUITETONICOS E DE OCUPAGAO
TIPO DE EDIFICACAO: AREA DO TERRENO: AREA CONSTRUIDA:
N° DE APARTAMENTOS: N° DE ESTABELECIMENTOS:
OBSERVACOES
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DATA DA VISTORIA REALIZADA: | PRAZO MAXIMO PARA A PROXIMA VISTORIA:
Prefeitura:

BALNEARIO CAMBORIU, de de

20

RESPONSAVEL TECNICO
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ANEXO III

REQUERIMENTO DE CERTIDAO DE DIRETRIZES PARA POLO GERADOR DE
TRAFEGO

REQUERENTE:
ENDERECO:
REPRESENTANTELEGAL:
CPF: CNPJ:
NOME DO EMPREENDIMENTO:
ENDERECO DO EMPREENDIMENTO:
RESPONSAVEL TECNICO:

01— EDIFICAGAO:

() A construir: Area total ( ) Existente: Habite-se n?

02- AREA DO LOTE:

03 — CARACTERIZAGAO DE USOS: (assinalar quantos forem necessarios)

( ) Apartamentos (n2 de Unidades: )

( ) Sala(s) Comercial(s) (n2 de Unidades: )

( ) Industria (Descrever: )
( ) Servicos (Descrever: )

04 -VAGAS DE ESTACIONAMENTO PREVISTOS NO PROJETO/EXISTENTE NO LOCAL

Numero de Vagas para veiculo de passeio:
Numero de Vagas para carga e descarga de mercadorias:
Numero de Vagas para portadores de necessidades especiais:
Numero de Vagas para embarque e desembarque de passageiros:
Numero de Vagas para motocicletas:

OBSERVAGOES:

1) Anexar 2 copias da Planta de situagdao em escala 1:500 (ou outra adequada) contextualizando o
empreendimento ao sistema viario existente.

2) Anexar 2 cdpias da Planta do pavto. térreo em escala 1:100 (ou outra adequada) identificando os
acessos para veiculos e pedestres (inclusive dimensao e localizagdo dos rebaixamentos de meio-fio),
localizagao, dimensionamento e distribuicdo de vagas de estacionamento e informando o tipo de
deslocamento vertical para veiculos (rampa, elevador, outro);

3) Anexar 1 cdpia da consulta de viabilidade de construgao com dados e a data de expedicdo legiveis.
4) Anexar 1 cépia da matricula atualizada do Imével com dados e data de expedicao legiveis.

5) Anexar 1 cdpia do contrato social da empresa atualizado.(Validade 180 dias)

Requerente:
CPF:
Assinatura: Data:
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ANEXO IV

. FL 01/03
(IDENTIFICACAO DA EMPRESA)

A Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Gestiio Orcamentaria
Departamento Técnico Administrativo

Balneario Camboria — SC

Ref. P6lo Gerador de Trafego

xxxXXXXXXXXXXXxX(NOME DA EMPRESA), pessoa juridica de direito
privado, com sede a xxxxxxxxxxxx(ENDERECO DA EMPRESA: RUA, BAIRRO,
CIDADE), inscrita no CNPJ sob 0 n° Xxxxxxxxxxxxx, através de seu representante legal
XXXXXXXXXXXXXXXXxX, portador(a) do CPF n° XxxxxxXXXXXXxXxxx, vem mui
respeitosamente solicitar Analise/Certidao de Diretrizes para Pélo Gerador de Trafego,
para o empreendimento denominado: XXXXXXXXxXxxxxxxxxxx, localizado no endereco
xxxxxxxxxxxxxxx (RUA, BAIRRO, CIDADE), a ser executado por esta empresa,

conforme requerimento em anexo.

Representante Legal

Balneario Camborii, xx de xxxxxxx de 20xx.

Email, telefones e endereco da empresa.

Secretaria de Planejamento Urbano e Gestdao Orcamentaria
Elaboragio: Ana Paula Costa Gervasi — Mat. 18.526 e CRA/SC n° 20.470
Participacdo: Manolo Baroncello
Colaboracio: Todos/as servidores/as da Secretaria de Planejamento Urbano e Gestao Orcamentaria



