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DECRETO N° 11.210, DE 27 DE MARCO DE 2023

“Regulamenta o disposto no § 3° do art.
8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
para dispor sobre as regras para a atua-
¢ao do agente de contratagcao, pregoeiro
e da equipe de apoio, o funcionamento da
comissao de contratacao e a atuagao dos
gestores e fiscais de contratos, no ambito
da administracao publica municipal dire-
ta, autarquica e fundacional”

O Prefeito de Balneario Camboriu, no uso da atribuicado que lhe confere o inciso VIl do arti-
go 72 da Lei Organica Municipal, e tendo em vista o disposto no art. 8°, § 3°, da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuagao do agente de contratagao pregoeiro e
da equipe de apoio, o funcionamento da comissao de contratacdo e a atuagdo dos gestores e
fiscais de contratos, no ambito da administracdo publica municipal direta, autarquica e fundacio-
nal.

CAPITULO I
DA DESIGNACAO

Agente de contratagao

Art. 2° O agente de contratagcdo é a pessoa designada pela autoridade competente, de
acordo com os requisitos e atribuicdes previstas neste Decreto, entre servidor efetivo do quadro
permanente do 6rgéo promotor da licitagdo, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licita-
¢ao, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologacgao.

§ 1° A autoridade competente devera promover gestao por competéncias e designar agen-
tes publicos para o desempenho de suas fungdes que tenham atribuigcdes do cargo relacionadas
a licitagdes e contratos ou possuam formagao compativel ou qualificacdo atestada por certifica-
cao profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico, nos termos
do art. 7, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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§ 2° O agente de contratagdo sera designado pela autoridade competente, em carater es-
pecial ou permanente.

§ 3° Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratacao po-
dera ser substituido por comissao de contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros,
conforme estabelece o §2° do art. 8° da Lei n® 14.133/2021.

§ 4° O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio e respondera individual -
mente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagao da equipe.

Pregoeiro

Art. 3° Pregoeiro é o agente de contratagédo responsavel pela condugéo da fase externa de
licitagbes na modalidade denominada Pregéao.

§ 1° A autoridade competente devera promover gestao por competéncias e designar agen-
tes publicos para o desempenho de suas fungdes que tenham atribuigdes do cargo relacionadas
a licitagdes e contratos ou possuam formacao compativel ou qualificacdo atestada por certifica-
cao profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico, nos termos
do art. 7, inciso |l, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 2° O pregoeiro devera ser servidor efetivo do quadro permanente do 6rgado promotor da
licitacao.

Equipe de apoio

Art. 4° A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados pela autori-
dade maxima do 6érgao ou da entidade, ou por quem as normas de organizagdo administrativa
indicarem, para auxiliar o agente de contratagdo, o pregoeiro ou a comissao de contratagao na li-
citacdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 10°.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados, ob-
servado o disposto no art. 13.

Comissao de contratagao

Art. 5° Os membros da comisséo de contratagédo e os respectivos substitutos serdo desig-
nados pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade, ou por quem as normas de organizagao
administrativa estabelecerem, observados os requisitos estabelecidos no art. 10°.

§ 1° A comisséo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela
administragdo, em carater permanente ou especial, com a fungcéo de receber, de examinar e de
julgar documentos relativos as licitagdées e aos procedimentos auxiliares.

§ 2° A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e sera
presidida por um deles.

§ 3° A Comisséao de contratacao é 6rgao de deliberagao coletiva, cujas decisdes sdo toma-
das pelas manifestagdes de todos os seus integrantes, em conjunto, os quais tém o dever de
cumprir a Lei e defender as fungdes atribuidas a Administracdo Publica. Mais ainda, cada mem-
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bro da delegacéo tem o dever de opor-se a conduta dos demais integrantes quando constatar a
existéncia de vicios.

§ 4° A Comisséao de contratacao atuara de forma colegiada e suas deliberagbes ocorrerao
por maioria simples.

§ 5° As deliberagdes da comissao de contratagéo terdo carater vinculativo, e suas decisdes
serdao soberanas, devendo constar em suas atas o teor dos votos proferidos por seus membros.

Art. 6° Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, a comissao de contratagdo sera
composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou empregados publicos
pertencentes aos quadros permanentes da administragao publica, admitida a contratacédo de pro-
fissionais para o assessoramento técnico.

Art. 7° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja ro-
tineiramente contratado pela administragéo, podera ser contratado, por prazo determinado, servi-
¢o de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsa-
veis pela conducéo da licitacao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput as-
sumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela preciséo das informagdes presta-
das, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao prépria
e exclusiva dos membros da comissao de contratagao.

§ 2° A contratagao de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comissao
de contratacao, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Gestores e fiscais de contratos

Art. 8° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo represen-
tantes da administragdo designados pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade, ou por
gquem as normas de organizagdo administrativa indicarem, para exercer as fungdes estabeleci-
das no art. 20 ao art. 24, observados os requisitos estabelecidos no art. 10°.

§ 1° Para o exercicio da fungéo, o gestor e os fiscais de contratos deverao ser formalmen-
te cientificados da indicagédo e das respectivas atribuicdes antes da formalizagdo do ato de de-
signagao.

§ 2° Na designacéao de que trata o caput, serao considerados:

| - a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizacao;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos
para fins de fiscalizagdo e de gestédo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preli-
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minar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragcdo do contrato, conforme o
disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor do
orgao ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 5° Na hipdtese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas decisbes e pelas
acdes tomadas no seu ambito de atuacao.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designacao, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até
que seja providenciada a designagéo, as atribui¢des de gestor ou de fiscal caberdao ao responsa-
vel pela designagao, ressalvada previsao em contrario em norma interna do 6rgéo ou da entida-
de.

Art. 9° Os fiscais de contratos poderao ser assistidos e subsidiados por terceiros contrata-
dos pela administragdo, observado o disposto no art. 26.

Requisitos para a designagao

Art. 10. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto deve-
ra preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da administracao pu-
blica do 6rgéo licitador;

Il - ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagao compativel ou
qualificagcao atestada por certificagédo profissional emitida por escola de governo criada e mantida
pelo Poder Publico; e

lll - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administra-
¢ao nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou
de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso lll do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com o érgao ou com a entida-
de evidencie significativa probabilidade de novas contratacées.

§ 2° A vedacéao de que trata o inciso Ill do caput incide sobre o agente publico que atue em
processo de contratac&o cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou
o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratagéo, os seus substitutos e o presidente da comissao de contra-
tacao seréao designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros perma-
nentes da administragao publica.

Art. 11. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de inte-
grante de comissao de contratagao, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado
pelo agente publico.
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§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir o cumpri-
mento diligente das atribui¢gdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierar-
quico.

§ 2° Na hipétese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a qualifi-
cacao prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicbes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo requerida, observado o
disposto no § 3° do art. 8°.

Principio da segregagao das fungoes

Art. 12. O principio da segregacao das fung¢des veda a designagdo do mesmo agente pu-
blico para atuacao simultdnea em funcbes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possi-
bilidade de ocultacao de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacao.

Paragrafo unico. A aplicagéo do principio da segregacao de fungdes de que trata o caput:

| - sera avaliada na situacéao fatica processual; e
Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidagao das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratacao.

Vedacgoes

Art. 13. O agente publico designado para atuar na area de licitagbes e contratos e o tercei-
ro que auxilie a condugao da contratagdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de
profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica, deverao observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 14. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagao simultanea em
fungdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacéao de fungodes, de
modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratacao.

} CAPITULO 1lI
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Atuacao do agente de contratagao

Art. 15. Cabera ao agente de contratagédo, em especial:

| - tomar decis6es em prol da boa conduc¢ao da licitacdo, dar impulso ao procedimento, in-
clusive por meio de demandas as areas das unidades de contratacdes, descentralizadas ou nao,
para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, observado, ainda, o grau
de prioridade da contratacao; e

Balnedrio Camboriu — Capital Catarinense do Turismo - CNPJ 83.102.285/0001-07
Rua Dinamarca, 320 — Pa¢o Municipal - CEP 88338-900 — (47) 3267-7195


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art9

ESTADO DE SANTA CATARINA a

) ) i . . PREFEITURA
MUNICIPIO DE BALNEARIO CAMBORIU ~~a 1
GABINETE DO PREFEITO AR E AWBESIEIIS
SECRETARIA DE ARTICULACAO GOVERNAMENTAL =

Il - conduzir e coordenar a sess&o publica da licitagdo e promover as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragcdo desses docu-
mentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabeleci-
dos no edital;

c) verificar e julgar as condi¢bes de habilitacao;
d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; e
e) encaminhar a comissao de contratagcado, quando for o caso:

f) os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros
ou de falhas que n&o alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o
disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; e

g) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;
h) indicar o vencedor do certame;
i) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

j) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilita-
¢ao e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagéo e para ho-
mologagao.

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, e res-
pondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuacao da
equipe.

§ 2° A atuacado do agente de contratagdo na fase preparatéria devera ater-se ao acompa-
nhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugéo processual.

§ 3° Na hipétese prevista no § 2°, o agente de contratagbes estara desobrigado da elabo-
ragao de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia e de pes-
quisas de preco.

§ 4° O nao atendimento das diligéncias do agente de contratagédo por outros setores do 6r-
gao ou da entidade ensejara motivagao formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 5° As diligéncias de que trata o § 4° observarao as normas internas do 6rgao ou da enti-
dade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 16. O agente de contratagdao contara com o auxilio dos 6érgéos de assessoramento ju-
ridico e de controle interno do proprio 6rgao ou entidade para o desempenho das fungdes essen-
ciais a execucgao das suas fungdes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagbes gerais ou em resposta
a solicitagdes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas internas do 6rgéo ou da
entidade quanto ao fluxo procedimental.
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§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio ao 6rgado de assessoramen-
to juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada,
a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestacéo de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisao técnica
e as orientagdes normativas do 6rgao central do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Municipal e se manifestara acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e con-
troles internos administrativos da gestao de contratagdes.

§ 4° Previamente a tomada de decisdao, o agente de contratagdo considerara eventuais
manifestacdes apresentadas pelos 6rgéos de assessoramento juridico e de controle interno.

Atuacao da equipe de apoio

Art. 17. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo, o pregoeiro ou a co-
missao de contratacdo no exercicio de suas atribuicdes.

Paragrafo unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos érgaos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgao ou entidade, nos termos do disposto no art. 16.

Funcionamento da comissao de contratagcao
Art. 18. Cabera a comissao de contratagao:

| - substituir o agente de contratacdo, observado o disposto no art. 15, quando a licitagao
envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabe-
lecidos no § 2° do art. 2° e no art. 10°;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art. 13;

Il - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de habilitagcdo e a
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atri-
buir-lhes eficacia para fins de habilitagcao e de classificacao; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previs-
tos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamen-
to.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagdo, na forma prevista no inci-
so | do caput, os membros da comissdo de contratagdo responderao solidariamente pelos atos
praticados pela comissdo, exceto o membro que expressar posigao individual divergente, a qual
devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
deciséo.

Art. 19. A comissado de contratagdo contara com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno do proprio 6rgao ou entidade, nos termos do disposto no art. 16.

Atividades de gestao e fiscalizagao de contratos

Art. 20. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
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| - gestdo de contrato - a coordenacéo das atividades relacionadas a fiscalizag&o técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento
da documentacéao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos relati-
VOS a prorrogagao, a alteragéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagao de sangdes
e a extingdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizag&o técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execu-
¢cao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o
tempo e o modo da prestagédo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela adminis-
tracdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos contratu-
ais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempes-
tivas nas hipéteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizagao setorial - 0 acompanhamento da execug¢ao do contrato nos aspectos técni-
cos ou administrativos quando a prestagéo do objeto ocorrer concomitantemente em setores dis-
tintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgéao ou uma entidade.

§ 1° As atividades de gestao e de fiscalizacdo dos contratos deverao ser realizadas de for-
ma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscaliza-
¢ao ou por agente publico unico, assegurada a distingao das atividades.

§ 2° A distingdo das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o desempenho
das agdes relacionadas a gestao do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizagao setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgéo ou a entida-
de podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de execugao
do contrato.

Gestor de contrato

Art. 21. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos le-
gais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéo técnica, administrativa e setorial, de
que tratam os incisos Il, lll e IV do caput do art. 20;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relaciona-
das a execucgao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - acompanhar a manuteng¢ao das condi¢gées de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da li-
quidacgdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar re-
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latério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendi-
mento da finalidade da administragao;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de que trata o inciso | do
caput do art. 20;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
n® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execug¢ao do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, adminis-
trativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo
ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimen-
to de obrigagdes conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25, mediante ter-
mo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabiliza-
cao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021 ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Fiscal técnico

Art. 22. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimen-
tos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes
as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados;

Il - emitir notificagdes para a corregcao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularida-
de constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou
adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessa-
rias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam in-
viabilizar a execugéo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabeleci-
das, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das
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notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisoério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua res-
ponsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

VIII - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestao do contrato,
em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VIl do ca-
put do art. 21;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragado do docu-
mento comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagbes as-
sumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 21; e

X - realizar o recebimento provisoério do objeto do contrato referido no art. 25, mediante ter-
mo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Fiscal administrativo

Art. 23. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impe-
dimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamen-
tos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanha-
mento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutencédo das condi¢des de habilitagdo da contratada, com a solicitagao
dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e previ-
denciarias;

IV - atuar tempestivamente na solugao de eventuais problemas relacionados ao descumpri-
mento das obrigag¢des contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providén-
cias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagao do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do art.
21;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do docu-
mento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagbes as-
sumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 20; e

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Fiscal setorial
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Art. 24. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimen-
tos legais, ao seu substituto exercer as atribuicdes de que tratam o art. 22 e o art. 23.

Recebimento provisoério e definitivo

Art. 25. O recebimento provisorio ficara a cargo dos fiscais técnicos, administrativo ou se-
torial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissado designada pela autorida-
de competente.

Art. 26. O objeto do contrato sera recebido:
| - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado de
término da execucao;

b) definitivamente, apds prazo de observagao ou vistoria, que nao podera ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato convo-
catério ou no contrato;

Il - em se tratando de compras:
a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita do contratado;

b) definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do material e con-
sequente aceitagao, em até 30 (trinta) dias da comunicagéao escrita do contratado.

§ 1° O instrumento convocatério, o contrato ou instrumento equivalente, podera prever ape-
nas o recebimento definitivo, podendo ser dispensado o recebimento provisoério de géneros pere-
civeis e alimentagdo preparada, objetos de pequeno valor, ou demais contratacbes que nao
apresentem riscos consideraveis a Administracao.

§ 2° Para os fins do §1°, deste artigo, consideram-se objeto de pequeno valor aqueles en-
quadraveis nos incisos | e |l do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 3° A mera assinatura em nota fiscal confirma a entrega dos produtos, materiais e/ou ser-
vicos nelas constantes, sem efeito de recebimento provisério ou definitivo.

Terceiros contratados

Art. 27. Na hipétese da contratagao de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de
contrato nos termos do disposto neste Decreto, sera observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela ve-
racidade e pela precisao das informacgdes prestadas, firmara termo de compromisso de confiden-
cialidade e nao podera exercer atribuigcdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratagao de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limi-
tes das informacgdes recebidas do terceiro contratado.
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Apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 28. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo auxiliados
pelos orgaos de assessoramento juridico e de controle interno vinculado ao 6rgéo ou a entidade
promotora da contratacdo, os quais deverao dirimir duvidas e subsidia-los com informacgdes para
prevenir riscos ha execugao do contrato, conforme o disposto no art. 16.

Decisdes sobre a execugao dos contratos

Art. 29. As decisbes sobre as solicitagdes e as reclamacgdes relacionadas a execucao dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente pro-
telatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do contrato serdo efetuados no prazo de
um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposi¢cao legal ou
clausula contratual que estabeleca prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde
que motivado.

§ 2° As decisbes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do
contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Orientagoes gerais

Art. 30. Os 6rgaos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderao editar nor-
mas internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de licitagcdes
e contratos, pelo agente de contratacéo, pela equipe de apoio, pela comissdo de contratagao,
pelos gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto neste Decreto.

§1° O Secretario de Compras podera editar normas complementares necessarias a execu-
¢ao do disposto neste Decreto.

Art. 31. O servidor ndo podera exercer mais de uma fungéo gratificada nem participar de
mais de um 6rgao de deliberagao coletiva, em qualquer esfera do Poder Publico Municipal, nos
termos do art. 200 do Estatuto do Servidor Publico.

§ 1° E vedada a concessao de fungédo gratificada, quando o agente perceber qualquer ou-
tro tipo de gratificagdo, com excegado daquelas recebidas em razdo da participagdo em comis-
sao, conselho ou 6rgao de deliberagao coletiva.

Art. 32. Se as autoridades competentes e os servidores publicos que tiverem participado
dos procedimentos relacionados as licitacbes e aos contratos precisarem defender-se nas esfe-
ras administrativas, controladora ou judicial em razdo de ato praticado com estrita observancia
de orientagao constante em parecer juridico, a advocacia publica municipal promovera, a critério
do agente publico, sua representacgao judicial ou extrajudicial, nos termos do art. 10, da Lei n°
14.133, de 2021.
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§ 1° Aplica-se o disposto no caput deste artigo inclusive na hipétese de o agente publico
nao mais ocupar o cargo, emprego ou fungdo em que foi praticado o ato questionado

Art. 33. Os 6rgaos da administracdo municipal estabelecerao plano de capacitagao periodi-
co que contenham iniciativas de treinamento para a formacao e a atualizagéo técnica dos agen-
tes encarregados da instru¢gado do processo licitatorio.

Art. 34. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Balneario Camboriu (SC), 27 de margo de 2023, 173° da Fundagao, 58° da Emancipagao
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