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INSTRUGAO NORMATIVA N° 05/2023 — GAB/SED

Estabelece diretrizes para matricula no Ensino
Fundamental das Unidades Escolares da rede
publica municipal de ensino de Balneario
Camborit/SC para o ano letivo de 2024.

O municipio de Balneario Camboriu, por intermédio da Secretaria Municipal de Educacao,
estabelece por meio desta Instrugdo Normativa as diretrizes gerais para a execugao de
matricula nas Unidades Escolares, conforme Lei Federal n°® 13.845, de 18 de junho de
2019; Lei Federal n° 13.146, de 06 de julho de 2015; Lei Federal n® 12.796, de 04 de abril
de 2013, Lei Federal n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996; Lei Federal n°® 8.069, de 13 de
julho de 1990; Lei Ordinaria Municipal n°® 4.079, de 29 de novembro de 2017; Lei Municipal
n® 2.505, de 09 de novembro de 2005; Lei Municipal n° 1.069, de 09 de julho de 1991;
Resolugao n°® 02, de 01 de novembro de 2017 e Resolugéo n° 01, de 09 de marco de 2021,
do Conselho Municipal de Educacdo/CONSEME.

O acesso ao ensino fundamental é direito publico subjetivo, obrigatério e gratuito
para todas as criancas e adolescentes que se encontram em idade escolar,
inclusive os que nao tiveram acesso a educag¢ao na idade certa.

1. CARACTERIZAGAO DA CLIENTELA

A Secretaria Municipal de Educagédo ofertara vagas para matricula em Unidade
Escolar da rede publica de ensino fundamental, de acordo com os seguintes
critérios:
a) Indispensavel para a efetivacdo da matricula ser o(a) aluno(a) residente no
municipio de Balneario Camboriu/SC,;
b) Ter o(a) aluno(a) 6 (seis) anos completos ou a completar até 31 de margo do
ano de ingresso no Ensino Fundamental;
c) O local de matricula respeitara o zoneamento. Em caso de indisponibilidade
de vaga, a matricula se efetivara em outra Unidade Escolar proxima da
residéncia.

2. MATRICULA

A matricula € um ato administrativo que vincula o aluno a Unidade Escolar, € de
responsabilidade dos Pais ou Responsavel Legal a apresentacdo da documentagéo
conforme o item 4 desta normativa.

A apresentacdo da documentagcdo € de responsabilidade dos Pais e/ou
Responsavel Legal pelo(a) aluno(a), cabendo a Secretaria Municipal de Educagéao
apenas o encaminhamento para vaga na instituigdo de acordo com o zoneamento e
disponibilidade de vaga.
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A efetivagdo da matricula e a conferéncia dos documentos € de responsabilidade da
Unidade Escolar.

Na modalidade EJA, a matricula deve ser efetuada pelos Pais e/ou Responsavel
Legal de alunos menores de 18 (dezoito) anos, ou pelo préprio aluno com idade
maior a supracitada.

2.1 Renovacgao de matricula
a) Arematricula é de responsabilidade dos Pais ou Responsavel Legal;
b) A rematricula deve ser efetuada no periodo estabelecido no calendario
escolar;
c) Arematricula esta condicionada ao preenchimento da ficha de atualizagao
de cadastro, apresentacdo de comprovante de residéncia atualizado (ultimos
trés meses) — conforme estabelecido no item 4 desta normativa e mediante
assinatura da Ficha de Matricula pelos Pais ou Responsavel Legal.

2.2 Matricula nova e por transferéncia
A efetivagdo de matricula nova ou por transferéncia dar-se-a4 mediante:
a) Apresentagdo da documentacdo, de acordo com o item 4 desta
normativa;
b) Assinatura da Ficha de Matricula pelos Pais ou Responsavel Legal.

2.3 Desisténcia de matricula ou abandono
a) Nao efetivacao da rematricula, caracteriza-se como desisténcia;
b) Quando o(a) aluno(a) apresentar 30 (trinta) dias de faltas consecutivas,
esgotadas todas as tentativas de localizagdo e reintegragdo, apds
encaminhamento ao APOIA (Programa de Combate a Evasdo Escolar) e
Conselho Tutelar, caracterizando abandono.

3. DA COMPOSIGAO E ORGANIZAGAO DE TURMAS

A composicao de turmas atendera ao disposto no Art. 5° da Resolucao n° 02, de 01
de novembro de 2017, do Conselho Municipal de Educagao (CONSEME), salvo em
cumprimento o artigo 4, item | e X, da Lei Federal n° 9.394, de 20 de dezembro de
1996; artigo 4° da Lei Federal n° 12.796, de 04 de abril de 2013 e artigo 53 da Lei
Federal n® 13.845, de 18 de junho de 2019.

4. DOCUMENTAGAO NECESSARIA

Para efetivagdo da matricula €& necessaria a apresentagdo dos seguintes
documentos originais com copias:

a) Comprovante de escolaridade (ano/série) do(a) aluno(a) com carimbo e
assinatura;

b) Histoérico Escolar do(a) aluno(a) a ser entregue no prazo de 30 (trinta) dias
apos efetivacdo de matricula;
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c) Certidao de nascimento ou documento de identidade do(a) aluno(a);

d) Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do(a) aluno(a);

e) Uma foto 3x4 do(a) aluno(a);

f) Declaragédo Vacinal atualizada do(a) aluno(a) emitida pelo Posto de Saude
(ultimos trés meses);

g) Cadastro de Pessoa Fisica - CPF dos Pais ou Responsavel Legal,

h) Documento de Identidade dos Pais ou Responsavel Legal;

i) Comprovante de residéncia (agua, luz ou IPTU) atualizado (ultimos trés
meses) no nome dos Pais ou Responsavel Legal; ou, declaragdo de
residéncia (validade 90 dias) autenticada em cartério pelo proprietario do
imével acompanhada de comprovante atualizado (ultimos trés meses) de
residéncia no nome do declarante (agua, luz ou IPTU); ou, contrato de locagéo
autenticado em cartério pelo proprietario do imovel, acompanhado de
comprovante atualizado (ultimos trés meses) de residéncia no nome do
proprietario (agua, luz ou IPTU);

j) Declaragdo de guarda emitida pelo Juizado da Infancia e Juventude para
alunos(as) que convivem com Responsavel Legal;

k) Protocolo do visto de permanéncia para as familias estrangeiras.

4.1 Histoérico Escolar de aluno(a) proveniente de paises que fazem parte do
Mercosul

O Histdrico Escolar deve obedecer o disposto no Parecer n° 23, de 05 de outubro
de 2005, do Conselho Nacional de Educacéo (CNE), a partir da recomendacao do
Ministério da Educacao - MEC, por meio do "Protocolo de Integracdo Educativa e
Reconhecimento de Certificados, Titulos e Estudos de Nivel Primario e Médio Ndo
Técnico entre os Estados Partes do MERCOSUL e Estados Associados”
(http://portal.mec.gov.br/programa-mais-educacao/30000-uncategorised/62851-
homologacao-de-estudos-e-titulos) (ANEXO I).

4.2 Observagoes quanto a documentagao para efetivagcao de matricula:

4.2.1 Em caso de duvida quanto a documentagao de residéncia do(a) aluno(a), a
Secretaria Municipal de Educacao podera efetuar visita ao local para comprovagao.

4.2.2 A matricula serd cancelada se houver adulteracdo, informacdo ou
apresentacao falsa de documento particular, com propdsito de alterar a verdade dos
fatos para obter vantagem indevida, conforme o Art. 299 do Cdodigo Penal Brasileiro:

Art. 299. Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que dele
devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragéo falsa ou diversa da
que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagao ou
alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante:

Pena - reclusdo, de um a cinco anos, e multa, se o documento é publico, e
reclusdo de um a trés anos, e multa, se o documento é particular.
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5. DA DIVULGAGAO

A Secretaria Municipal de Educacao e as Unidades Escolares sdo responsaveis
pela divulgagcdo do periodo de matricula de acordo com o Calendario Escolar da
rede publica municipal de ensino de Balneario Camboriu.

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1 A Unidade Escolar devera, a partir do ato de matricula, assegurar a comunidade
escolar acesso ao regimento interno e ao Projeto Politico Pedagdgico.

6.2 A matricula e frequéncia as aulas ndao podera ser vinculada a exigéncia de
qualquer tipo de cobranca financeira ou imposicdo de condi¢des de troca ou
vantagem.

6.3 A transferéncia de turno somente ocorrera, mediante solicitacdo dos pais ou
responsavel legal do aluno na propria Unidade Escolar e sera atendida mediante
existéncia de vaga.

6.4 A transferéncia entre escolas da rede municipal de ensino publico devera ser
solicitada pelos pais ou responsavel legal na Secretaria da unidade escolar em que
o(a) aluno(a) esta matriculado(a) e sera atendida pela Secretaria de Educacgao,
conforme disponibilidade de vaga.

6.5 As Unidades Escolares que possuem nome de pessoa na denominacido da
escola, devera entregar material biografico ao aluno no ato de matricula ou nos
primeiros dias do ano letivo, conforme a Lei Municipal n° 3.564, de 21 de maio de
2013.

6.6 A Secretaria Municipal de Educacédo, em caso de suspeita ou denuncia, fara
revisdo das matriculas que nao obedecerem aos critérios estabelecidos nesta
instrucdo normativa, promovendo, se necessario, acdes administrativas e/ou
judiciais.

6.7 Os casos omissos serdo resolvidos pela Equipe Administrativa, pela Secretaria
Municipal de Educacéo, representada pelo Setor de Vagas.

Balneario Camboriu, 31 de outubro de 2023.

MARCELO ACHUTTI
Diretor Geral do Colegiado da Educagéao
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Fonte: http://edu.mercosur.int/pt-BR/atas-de-reunioes-do-setor-educacional-do-mercosul-cmc/viewcategory/1354-tabela-de-equivalencia-do-protocolo-de-
integracao-educativa-e-reconhecimento-de-estudos.htmi




