MANUAL DO CONTRIBUINTE

Caro Contribuinte,

Este Manual do Contribuinte foi elaborado pelos servidores da Secretaria da
Fazenda, com o apoio dos servidores de mais secretarias, para facilitar a vocé
cidaddo as informagcBes necessarias sobre o0s servicos prestados e o0s

procedimentos para requerer qualquer servigo no balcao de atendimento.

A Secretaria Municipal da Fazenda busca o incremento da qualidade nos
servigos prestados aos contribuintes, cujo resultado final deste programa de
EDUCACAO FISCAL PARA A CIDADANIA pode ser resumido em trés

diretrizes:
- O contribuinte sera sempre atendido com cortesia;
- O contribuinte ndo perdera tempo no nosso atendimento;

- O contribuinte ndo precisa contratar despachante ou outros intermediarios

para acessar Nn0SS0S Servicos.

A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, em seu Art. 156 dispde que:

compete aos municipios instituir os seguintes tributos:

- IPTU — Imposto sobre Propriedade Predial e Territorial Urbana,;
-ISSQN — Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza;

-ITBI — Imposto sobre a Transmissédo de Bens e Imoveis, e

- TAXAS e CONTRIBUICAO DE MELHORIA.

EFICIENCIA, TRANSPARENCIA e JUSTICA FISCAL, sdo os principios que

norteiam nosso trabalho.
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IPTU — IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITORIAL
URBANA

E o imposto incidente sobre cada imével do municipio, com ou sem area
construida. O fato gerador € a propriedade, o dominio util ou a posse de um
imovel localizado no municipio, ocorrendo no dia primeiro de janeiro de cada
ano.

Prazos para pagamento

— Valor integral com 10% de desconto vencimento para o dia 26 de fevereiro

— Valor integral com 5% de desconto vencimento para o dia 29 de marcgo
— Para pagamento parcelado (11x), o vencimento da 12 parcela € 26 de

fevereiro e as demais no dia 15 de cada més.

As guias agora estardo disponiveis no site da Prefeitura (www.bc.sc.gov.br) e

pelo aplicativo Cidade Publica (para smartphones).

Para os contribuintes sem acesso a internet, a Secretaria da Fazenda vai
imprimir os boletos em trés locais de atendimento: na antiga sede do BC Transito
(Avenida Santa Catarina, 701, Bairro dos Estados), na Subprefeitura (Casa
Linhares — Rua Emanoel Rebelo dos Santos, 1079, Bairro da Barra) e na
Prefeitura (Rua Dinamarca, 320, Bairro das Nacdes).

Perguntas mais frequentes

1. Onde posso pagar o IPTU?

Em toda a rede bancaria e nas casas lotéricas.

2. O que acontece se eu perder o prazo de pagamento?
A falta de pagamento no vencimento sujeitara o contribuinte a uma multa de
0,33% ao dia, cobranca de juros, atualizacdo monetaria e cobranca judicial da
divida.


http://www.bc.sc.gov.br/

3. Por que meu imposto esta muito maior do que o do vizinho?
Verifique se os dados de seu carné e do carné do seu vizinho estéo corretos.
Se estiverem errados, vocé pode pedir uma revisdo de valores. Lembre-se de
gue padrdes diferentes de construcdo podem explicar as diferencas de valores

em uma mesma localidade.

4. Preciso de esclarecimento sobre o valor cobrado do meu IPTU.
Como obté-los?
A Secretaria Municipal da Fazenda possui um atendimento cortés e eficiente
para esclarecer suas duvidas. Mas, antes disso, vocé deve verificar se o valor
venal registrado no carné de IPTU é superior ao valor de mercado do imovel.

Neste caso vocé pode pedir uma revisdo do seu IPTU

5. Como fago para pedir umarevisao do valor do meu IPTU?
Basta dirigir-se ao atendimento da Secretaria Municipal da Fazenda e
preencher um requerimento, expondo seus motivos para solicitar a revisdo do

valor questionado.

6. Quem tem direito aisencdo do IPTU?
Sao isentos do IPTU os imoveis cedidos gratuitamente para uso de servicos
publicos federais, estaduais e municipais, as entidades sindicais dos
trabalhadores, os imoveis pertencentes a ex-combatentes ou a sua vilva,
guando usado para sua moradia, € ao municipe de baixa renda, proprietario ou

possuidor de imovel residencial localizado no territério deste municipio.

Matéria do item 7, regulamentada pela Lei Municipal n° 427/2012,
N e para 0s ex-combatentes é a Lei Municipal n® 2224/2003
enca@ encontradas no site: www.balneariocamboriu.sc.gov.br

Vide também Lei Municipal n° 223/79, Art. 23.

ISSON - IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA
O ISSQN, ou simplesmente, ISS, tem como fato gerador a prestacdo de
servigos, constantes da lista de servicos, anexa a Lei Municipal n°® 2321/2004,
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ainda que esses nao constituem como atividade preponderante do prestador. A

referida lei, pode ser consultada no site: www.balneariocamboriu.sc.gov.br.

Inscricdo e Documentos Fiscais

E obrigatdria a inscri¢do do contribuinte no Cadastro Fiscal dos Prestadores de
Servicos antes do inicio de suas atividades, bem como o fornecimento a
Secretaria Municipal da Fazenda das informacdes necessarias ao controle e
fiscalizacdo do imposto.

O contribuinte devera comunicar a Secretaria Municipal da Fazenda
0 encerramento de suas atividades dentro do prazo de quinze dias,

objetivando obter a baixa de sua inscrigdo, sem prejuizo da cobranca

dos tributos devidos ao Municipio.

A atividade de prestacéo de servi¢cos sera considerada ativa até a data em que
foi comunicado seu encerramento em ambito municipal, por meio de
requerimento, fato que devera ser comprovado pelo contribuinte (data do
Distrato Social).

Pagamento do ISSON

Para pagamento do ISS, devera ser observado o Art. 26 da Lei Municipal
2326/2004.

E a emissao das Notas Fiscais? Como consigo a autorizacdo?

O contribuinte devera dirigir-se ao Setor de Protocolo, realizar o pedido de
bloco de notas e retirar a Taxa referente ao servico. Apés o pagamento da
mesma, deve se dirigir ao Setor de Alvara com a nhumeracao que necessita e 0

nome da grafica que ira executar a impressao.

Observar o Decreto Municipal n® 4042/2004, referente
declaracdo das Notas Fiscais no sistema DIPS.
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Como adquirir a Nota Fiscal Avulsa de Prestacdo de Servico (Pessoa

Fisica)

O prestador de servicos deve providenciar cadastro junto a Secretaria
Municipal da Fazenda, no Departamento de Cadastro Fazendario,
apresentando ldentidade, CPF, n°® PIS/PASEP e comprovante de residéncia.
Para emissdo da N.F. deve declarar o servico e 0 valor do mesmo, apresentar
os dados do tomador do servico (CPF ou CNPJ) e recolher o ISSQN conforme
a tabela constante na Lei n°® 2326/2004.

Como proceder para autenticar os Livros de Reqgistros de ISSON?

O contribuinte devera se dirigir ao Setor de Protocolo, para realizar o pedido de
autenticacdo de Livro e retirar a Taxa referente ao servico. Apos 8 dias, 0
contribuinte retirara o Livro autenticado, junto ao Setor de Alvara.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ESTIMATIVA DO ISS

Documentos que deverdo ser entregues no Setor de Protocolo para abertura
de processo:

-Requerimento solicitando a “Estimativa”, devidamente justificado, contendo
base de calculo e assinado pelo proprietario e/ou administrador da
Sociedade; Copia do CNPJ; Copia do Contrato Social de Constituicio da
Sociedade e Alteragcdes devidamente registradas na Junta Comercial do
Estado de Santa Catarina - JUCESC ; Cépia da Declaracdo completa do

Imposto de Renda.

-fica condicionado a autoridade administrativa, a homologacéo do
pedido;

-0 contribuinte deve observar o disposto no Art. 25 da Lei Municipal
n° 2326/2004.

ITBI- IMPOSTO SOBRE A TRANSMISSAO DE BENS IMOVEIS



O Imposto Sobre a Transmissdo de Bens Imdéveis, é um tributo mediante ato
oneroso inter-vivos, que tem como fato gerador:
| - a transmisséo, a qualquer titulo, da propriedade ou do dominio util de bens
imOveis por natureza ou por acessao fisica, conforme definido no Cédigo Civil;
Il - a transmissao, a qualquer titulo, de direitos reais sobre imoveis, exceto os
direitos reais de garantia;
[l - a cessdo de direitos relativos as transmissdes referidas nos itens
anteriores.( Art. 1° da Lei Municipal n°® 859/1989).

O Imposto é devido pelo adquirente ou cessionario do bem imével ou do direito
a ele relativo. ( Art. 5° da Lei Municipal n°® 859/1989).

Observar o Art. 6°, 7° e 8° da Lei Municipal n° 859/1989.

RESTITUICAO

E possivel obter a restituicdo do ITBI, quando o imposto foi pago além do que o
devido, pago em duplicidade ou quando a transacdo imobiliaria néao foi
concretizada. A solicitacdo deve ser feita pelo proprietario do imoével ou seu

representante legal, através de requerimento a Secretaria Municipal da

Fazenda acompanhado da via original do documento de arrecadacao quitado.

O contribuinte deve providenciar a juntada da
documentacao solicitada, para maior celeridade do
processo.

CERTIDOES

Podem ser fornecidas as seguintes certiddes relativas ao ITBI:

- Certiddo de Quitacdo e Certidao Negativa.

Como solicitar a:




Certiddo Negqgativa/Positiva ou Positiva com Efeito de Negativa de
Débitos?

A CND pode ser emitida através do portal da PMBC, ou no balcdo de
atendimento do Departamento de Arrecadacdo, com a apresentacdo dos
seguintes documentos:
1- Para pessoas juridicas:

CNPJ da empresa; Contrato Social; DIC ou Inscricdo Municipal; Identidade e
CPF do requerente/responsavel pela empresa.
2 - Para pessoas fisicas:

Identidade e CPF do requerente; DIC ou Inscricao Municipal.
3- Para terceiros:

Procuracéo do titular reconhecida em cartério.
As Certiddes, Positiva ou Positiva com Efeito de Negativa s6 podem ser
emitidas no balcdo de atendimento do Departamento de Arrecadacdo e néo

tem custo.

Certiddo Negativa para fins de averbacdo?

E preciso apresentar os seguintes documentos:

-ldentidade e CPF do requerente; Procuracdo, quando for mais de um
proprietario ou quando o proprietario ndo puder se representar. A certiddo €
valida por um (01) ano.

Certiddo Negativa para fins de Inventario?

Os documentos exigidos séo:

-Certidao de 6bito; Certiddo de Casamento, quando o requerente for cénjuge
da pessoa falecida; ldentidade e CPF do requerente; Procuracdo, quando o
advogado for o requerente. A certidao € valida por (01) um ano.

Certiddo Negativa para fins de Licitacdo?

Documentos necessarios:



-ldentidade e CPF do requerente/responsavel pela empresa; CNPJ da empresa

e Contrato Social. A Certidao é valida por (06) seis meses.

ISENCOES

1-aquisicdo de moradia por ex-combatentes, suas viavas e seus filhos menores
ou incapazes, desde que ndo vierem a contrair novas nupcias;

2-aquisicdo de bens imdveis quando vinculada a programas habitacionais de
promocédo social ou desenvolvimento comunitario de ambito federal, estadual
ou municipal, destinados a pessoas de baixa renda, com a participacado de
entidades ou 6rgdos criados pelo poder publico, nas operacdes efetuadas entre

0 agente financeiro e o adquirente na primeira compra.

Como solicitar a quia pararecolher o ITBI

1-para emissdo da guia do ITBI o adquirente deve apresentar matricula
atualizada do imével (até 30 dias), e observar o Art. 7° da Lei Municipal n°
859/1989, considerando que a aliquota é de 3%

2-nos casos de financiamento, o contribuinte deve apresentar a matricula
atualizada do imoével e contrato do agente financiador. Quando se tratar de
financiamento feito através do Sistema Financeiro da Habitacdo (SFH), a
aliquota € de 1% sobre o valor financiado e de 3% sobre 0s recursos proprios;
3-ap0s o 1° dia util do pagamento da guia de ITBI, o contribuinte deve solicitar
junto ao Departamento de Arrecadacdo a Certiddo de Quitacdo do ITBI,
apresentando a respectiva guia paga ou cépia da mesma.

Como faco para requerer imunidade/ndo incidéncia de ITBI por

integralizacdo ou desincorporacdo de imoéveis, ou por incorporacao,

cisdo, fusdo ou extincdo de pessoa juridica?

Em caso de duvidas consultar no site www.balneariocamboriu.sc.gov.br., a Lei
Municipal n° 859/89.
ALVARAS E TAXAS
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Assim estabelece a Constituicdo Federal de 1988: a Unido, os Estados, o
Distrito Federal e os Municipios poderao instituir “taxas, em razado do exercicio
do poder de policia ou pela utilizacédo efetiva ou potencial, de servigos publicos
especificos ou divisiveis, prestados ao contribuinte ou postos a sua disposi¢cao”
(art.145)

E considerado exercicio do poder de policia as atividades da Administracéo
Publica de controle, vigilancia ou fiscalizacdo do cumprimento da legislacao
municipal disciplinadora do uso e ocupacédo do solo urbano, da seguranca,
higiene, ordem ou tranquilidade publica, costumes, respeito a propriedade e
aos direitos individuais ou coletivos.

A cobrancga das taxas independe: do efetivo ou continuo exercicio da
atividade; da existéncia de estabelecimento fixo; de autorizagdo para a
atividade; do resultado financeiro da atividade; do cumprimento de
gualquer exigéncia legal relativa ao exercicio da atividade.

TAXA DE LICENCA PARA LOCALIZACAO E FUNCIONAMENTO

Qualquer pessoa fisica ou juridica que se dedique a producdo agropecuaria, a
indUstria, ao comércio, a operacgdes financeiras, a prestacdo de servicos ou a
atividades similares, s6 poderd se estabelecer e iniciar suas atividades, em
carater permanente ou tempordrio, mediante prévia licenca do municipio e

pagamento da Taxa de Licenca para Localizacdo e Funcionamento (ALVARA).

A mudanca do ramo de atividade obrigard o contribuinte a requerer nova
licenca e a pagar a TLL. Caso haja mudanca no porte da empresa no decorrer
do exercicio, a diferenca da TLL sera lancada no exercicio condicionada ao
pagamento da referida taxa.

FATO GERADOR
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A taxa tem como fato gerador o licenciamento obrigatério para a instalacdo de
estabelecimento ou para o exercicio de qualquer atividade econémica no
municipio, e o controle do cumprimento da legislacdo municipal. Também sdo
considerados estabelecimentos:

-as entidades, sociedades ou associagbes civis, desportivas, culturais ou
religiosas;

-a residéncia de pessoa fisica, quando de acesso ao publico em razdo do
exercicio de atividade profissional;

-0 local onde sao exercidas atividades de diversbes publicas de natureza
itinerante;

-0 veiculo de propriedade de pessoa fisica utilizado no transporte de pessoas
ou cargas, no comércio ambulante, ou em atividade de propaganda.

Como fazer para emitir boleto referente arenovacao anual da TLL?

Até o dia 31 de janeiro de cada exercicio, é possivel a impressdo pelo site
www.balneariocamboriu.sc.gov.br>servicos>TLL. ApOs esse periodo a taxa

deve ser retirada no Setor de Alvara.

ALVARA DE FUNCIONAMENTO

E o documento expedido pela Secretaria Municipal da Fazenda de Balneario
Camborit, autorizando o funcionamento de qualquer estabelecimento
comercial, e/ou prestador de servigos, mediante a aprovacao da viabilidade de
zoneamento expedida pela Secretaria de Planejamento, Alvara Sanitario,
Atestado de Funcionamento do Corpo de Bombeiros. (Documentagéo conforme

Anexo 1).

O alvara deve ser conservado em local visivel ao publico e a
fiscalizagdo, juntamente com o comprovante do respectivo

V]
pagamento. Nos casos de extravio, roubo, furto ou
deterioracdo, na solicitagdo de 22 via, deve ser anexado o

Boletim de Ocorréncia.

Alvara de Funcionamento dos Ambulantes.
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E o alvara de liberagcdo das atividades de comércio ambulante, exercida por
profissional autbnomo, sem vinculacdo com terceiros, durante a temporada de
verdo se concentrando na faixa de areia, expedido para os vendedores de
milho e churros em seus pontos especificos e para os vendedores de
sanduiche e sucos naturais, etc. Lei que regulamente: Lei Municipal n® 238/73,

disponivel no site: www.balneariocamboriu.sc.gov.br

Alvara pararealizacdo de eventos.

Documentacao necessaria:

-Autorizagcdo para realizagdo de evento publico, expedida pela Secretaria de
Planejamento; Alvara Sanitario; Meio Ambiente, Protocolo do Oficio descritivo
pela Policia Militar; Atestado de aprovacéo de projeto expedido pelo Corpo de

Bombeiros; Licenca Diaria da Policia Militar; Alvara de Licencga e Localizacao.

Alvara de Taxista Auxiliar

A Lei que regulamenta a atividade é a Lei Municipal n°® 1335/94, disponivel no

site  www.balneariocamboriu.sc.qov.br. Para requerer o Alvara, é preciso

apresentar os seguintes documentos:

-Oficio do FUMTRAN informando o cadastro do taxista;
-Declaracao da Associagao dos taxistas;

-Cépia do RG, CPF e CNH;

-Certidao de antecedentes criminais;

-Comprovante de residéncia.

MEI

O Micro Empreendedor Individual é a pessoa que trabalha por conta propria e
gue se legaliza como pequeno empresario. Para ser um micro empreendedor
individual, n&o ter participacdo em outra empresa como socio ou titular e ter um
empregado contratado que receba o salario minimo ou o piso da categoria.

A Lei Complementar n°® 123/2006 que foi alterada pela Lei Complementar n°

128, de 19/12/2008, criou condicbes especiais para que o trabalhador
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conhecido como informal possa se tornar um Empreendedor Individual
legalizado. Entre as vantagens oferecidas por essa lei esta o registro no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), o que facilitara a abertura de
conta bancéria, o pedido de empréstimos e a emissao de notas fiscais.

Além disso, o Empreendedor Individual ser4 enquadrado no Simples Nacional
e ficara isento dos tributos federais (Imposto de Renda, PIS, Cofins, IPI e
CSLL). Pagard apenas o valor fixo mensal, diferenciado para (comércio ou
industria) ou (prestacdo de servigos), que sera destinado a Previdéncia Social e
ao ICMS ou ao ISS. Essas quantias serdo atualizadas anualmente, de acordo
com o salario minimo. Com essas contribuicbes, o Empreendedor Individual
terdA acesso a beneficios como auxilio maternidade, auxilio doenca,
aposentadoria, entre outros. (Lista com as profissbes/atividades que se
enquadram no MEI, encontra-se no anexo da Lei n° 3149 de 2010.

Documentagdo Necessaria: Em anexo)

v} Conforme redacéo dada pela Lei n°® 3267/2011, o Alvara de

Licenga e Localizagdo dos MEI's sera renovado anualmente, no
valor de 75% (setenta e cinco por cento) da UFM, com isencédo da

Taxa Inicial. (Art. 1° Paragrafo Unico.

TAXA DE LICENCA PARA PUBLICIDADE

A publicidade em vias ou logradouros publicos é sujeita a prévia licenca do
municipio e ao pagamento da Taxa de Licenca para Publicidade, pela pessoa
fisica ou juridica que a promove.

N&o se considera publicidade as placas de fachada dos estabelecimentos que
sirvam de indicacdo do nome, atividade, endereco e area de atuacéo.
Informacdes sobre a regulamentacdo da matéria podem ser obtidas
consultando a Lei Municipal n°977/90, disponivel no  site

www.balneariocamboriu.sc.gov.br.

A solicitacdo de licenca deve ser instruida com a descricdo detalhada do meio

e da forma de publicidade que serdo utilizados, sua dimenséao, localizacdo e
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demais caracteristicas essenciais. E vedada a utilizacdo de passeios para
suportes de sinalizagdo com fins publicitarios e comerciais.

Informacdes sobre os valores cobrados da Taxa de Licenca para Publicidade
podem ser obtidas consultando o Codigo Tributario Municipal, Lei Municipal n°

223/73, disponivel no site www.balneariocamboriu.sc.gov.br.

Matéria sobre propaganda ambulante, esta regulamentada
pela Lei Municipal n°® 300/74, Art. 274,

TAXA DE LICENCA PARA EXECUCAO DE OBRAS

Construcdo, reconstrucdo, reformas, acréscimo ou demolicdo de edificios,
casas Oou muros, assim como quaisquer obras em terrenos, o arruamento ou
loteamento de terrenos estdo sujeitas a prévia licenca do municipio, e ao
pagamento da Taxa de Licenca para Execucédo de Obras. A licengca somente
sera concedida mediante prévio exame e aprovacao das plantas ou projetos
das obras. Informacgdes sobre a regulamentacdo da matéria podem ser obtidas
consultando as Leis Municipais n° 300/74 e 301/74, bem como a Lei Municipal
2794/2008 que disciplina o Plano Diretor, disponiveis no site
www.balneariocamboriu.sc.gov.br.

@m ”@ Vide Art. 199 e 200 da Lei Municipal n® 223/1973.
g@ Numeragéao-vide Art. 385 da Lei Municipal n°® 301/74

ALVARA SANITARIO

Alvara Sanitario € o documento emitido pela Autoridade Sanitaria apos analises
das condicbes higiénico-sanitarias de estabelecimentos, veiculos e/ou
equipamentos que desenvolvam atividades relacionadas a saude (atividades
estas definidas em Lei: Lei Federal 6437 de 1977 que configura as Infracdes
Sanitérias).
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Serve para comprovacao de que o estabelecimento estd atuando de acordo
com a Legislacdo Sanitaria vigente, garantindo assim as condi¢fes higiénico-
sanitarias do(s) produto(s) e servico(s), sem riscos a saude da populacéo.

Para obter o Alvara Sanitario € preciso dirigir-se a Vigilancia Sanitaria, junto a

Secretaria da Saude, munido de:

+ Contrato Social;

* Cartdo de CNPJ;

* Consulta de Viabilidade Regin;

* Taxa paga;

* Requerimento adquirido anteriormente no mesmo local.

Depois disso deve-se aguardar a vistoria e, estando tudo certo, o Alvara é
entregue na hora. O valor da taxa de alvara sanitario é cobrado pela atividade
da empresa, variando de R$ 72,00 a R$ 700,00.

Vigilancia Sanitaria: Rua 1500, n°® 1100 — Centro CEP 88330-526
Fone: (47) 3261-6233.

CADASTRO IMOBILIARIO

A inscricdo dos imoveis urbanos no cadastro imobiliario do municipio é
obrigatoria, sendo necessaria a apresentacao do titulo de propriedade ou de

compromisso de compra e venda ou cesséo.

Para sua tranquilidade, mantenha atualizados os dados
cadastrais de seu imoével e de seu estabelecimento.

Como efetuar a incluséo, transferéncia e alteracdo de um imovel?
Dirija-se ao Departamento de Setor de Cadastro Fazendario da Prefeitura de
Balneario Camboria, com solicitagdo formal do proprietario do imovel,

constando do seu DIC, ou o seu procurador e a Matricula atualizada do imével.

Quais as exigéncias para cancelamento de um DIC?

Solicitacdo formal do proprietario do imével ou o seu procurador e a Matricula
atualizada.
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Quais as exigéncias para solicitar revisdo de area e calculo de IPTU?

Solicitacéo formal do proprietario do imovel ou o seu procurador, a Matricula
atualizada.

Quais as exigéncias parainsercdo de um imével no Geoprocessamento?

Levantamento planialtimétrico com GPS topogréafico ou geodésico coordenadas
UTM em SIRGAS-2000, memorial descritivo com ART e Matricula atualizada.

Quais as exigéncias para lancamento e liberacdo de lotes?

Solicitagéo formal do proprietario do imével ou o seu procurador e a Matricula
atualizada.

O gue é preciso para adquirir uma certidao de confrontacéo?

Solicitacdo formal do proprietario do imovel ou o seu procurador e a Matricula
atualizada.

O gue é preciso para adquirir uma Certidao de Decadéncia de imovel, ?

Solicitacéo formal do proprietario do imovel ou o seu procurador, a Matricula
atualizada, CPF e certiddo de Habite-se.

O que é preciso para adquirir certidao para demoli¢cdo de imovel?

Solicitacdo formal do proprietario do imével ou o seu procurador, CPF,
Matricula atualizada.

O gue é preciso para adquirir uma Certidao de Averbacao de Imével?

Solicitacdo formal do proprietario do imével ou o seu procurador, Matricula
atualizada, copia do Habite-se e numero do projeto.

Como se processa o langcamento do IPTU de um imovel?

Prédio: Matricula de Incorporacao, 1° ou 2° célculo de incorporacgdo, relacdo de
proprietarios com CPF, RG, e-mail e endereco completo inclusive com CEP.

Terreno: levantamento topografico e copia de matricula atualizada.

Como faco para requer restituicdo de pagamento a maior ou em
duplicidade do IPTU?
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Solicitacdo formal do proprietario do imével ou o seu procurador, 0

comprovante do IPTU quitado, a ser ressarcido.

Como obter Certidao de Construcédo anterior a 19657

Solicitacéo formal do proprietario do imével ou o seu procurador e a Matricula
atualizada.

Como proceder nos casos de unificacdo e desmembramento de IPTU?

Solicitacdo formal do proprietario do imével ou do seu procurador; Matricula
atualizada e mapa do imovel, caso seja necessario.

ATESTADO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIROS

Informacdes detalhadas no site: HTTP://www.cb.sc.gov.br/ no item “servigos ao

cidadao — solicitagao de vistoria”.

PARCELAMENTO E REPARCELAMENTO DOS DEBITOS

o]
n Matéria disciplinada pela Lei Municipal n°® 2327/04,
disponivel no site: www.balneariocamboriu.sc.gov.br
J
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ANEXOS

FORMULARIO ALVARA INICIAL

< ESTADO DE SANTA CATARINA

‘M\E‘ PREFEITURA DE BALNEARIO CAMBORIU
== - i
N,

Crageeiy SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Balneario Camborit

Alvara de Licenca e Localizacao inicial / Alteracao de
endereco / Alteracao de atividades, com sala estabelecida para
atendimento ao publico:

Viabilidade de Zoneamento (Secretaria do Planejamento)

Contrato social consolidado

CNPJ

Cépia do RG e CPF de todos os sdcios

Atestado de funcionamento do Corpo de Bombeiros valido

Alvara sanitario vélido

Contrato de locacéo c/ assinatura reconhecida do Locador OU cépia do carné do IPTU
(caso seja proprietario)

Declaragéo do s6cio administrador* sobre as atividades efetivamente exercidas
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FORMULARIO ALVARA PARA FINS DE CORRESPONDENCIA

i ESTADO DE SANTA CATARINA
. S PREFEITURA DE BALNEARIO CAMBORIU

Cid a& gﬁ SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Balneario Camboriu

Alvara de Licenca e Localizacao inicial / Alteracao de
endereco / Alteracao de atividades, sem sala estabelecida
para FINS DE CORRESPONDENCIA:

Viabilidade de Zoneamento ( Secretaria do Planejamento)

Contrato social consolidado

CNPJ

Coépia do RG e CPF de todos os sdcios

Declaragéo do contador ¢/ selo

Declaracéo do s6cio administrador (FIRMA RECONHECIDA)

Autorizacéo do sindico (caso o endereco de referéncia seja localizado em
apartamento / com firma reconhecida)

Declaragdo do sdcio administrador* sobre as atividades efetivamente
exercidas
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FORMULARIO ALVARA PARA AUTONOMO COM SALA

—~ PP, ESTADO DE SANTA CATARINA
M\\J $=={  PREFEITURA DE BALNEARIO CAMBORIU

os w SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Balneério Camborid

Alvara de Licenca e Localizacao inicial / Alteracao de
endereco / Alteraciao de atividades, PROFISSIONAL AUTONOMO
com sala estabelecida para atendimento ao publico:

Viabilidade de Zoneamento ( Secretaria do
Planejamento)

Contrato social consolidado

Copia de carteira profissional (p. ex. OAB,
CREA, ABO), diploma ou certificado
profissional, caso ndao possua um destes
documentos, o contribuinte devera descrever a
atividade em que atua por meio de declaragdao*
¢/ firma reconhecida;

Cépia do RG e CPF

Cépia do Atestado de funcionamento do Corpo de
Bombeiros valido

Alvara sanitario vélido

Contrato de locagédo c/ assinatura reconhecida do
Locador OU copia do carné do IPTU (caso seja
proprietdrio)

Copia do comprovante de residéncia
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FORMULARIO ALVARA PARA AUTONOMO SEM SALA

ESTADO DE SANTA CATARINA

~a J \? PREFEITURA DE BALNEARIO CAMBORIU
%E

c.dah' o= ﬁ SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Balneario Camboriu

Alvara de Licenca e Localizacao inicial / Alteracao de
endereco / Alteracao de atividades, PROFISSIONAL
AUTONOMO sem sala estabelecida para atendimento ao
publico:

Copia de carteira profissional (p. ex. OAB,
CREA, ABO), diploma ou certificado
profissional, caso nao possua um destes
documentos, o] contribuinte devera
descrever a atividade em que atua por meio
de declaragdo* c/ firma reconhecida;

Cépiado RG e CPF

Contrato de locacgédo c/ assinatura reconhecida do
Locador OU c6pia do carné do IPTU (caso seja
proprietario)

Declaracao para fins de correspondéncia

Copia do comprovante de residéncia
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FORMULARIO ALVARA PARA MEI ATIVIDADES ESPECIFICAS

o~ P ESTADO DE SANTA CATARINA
ey PREFEITURA DE BALNEARIO CAMBORIU

os ‘&mﬂf SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Balneario Camboriu

Alvara de Licenca e Localizacao inicial / Alteragcao de endereco
| Alteracao de atividades para MEI - Micro empreendedor

individual - que exercam atividades relacionadas a higiene,

estética, alimentacao, produtos téoxicos e inflamaveis:

Viabilidade de Zoneamento ( Secretaria do
Planejamento)

Certificado do Micro Empreendedor Individual

Cépia do RG e CPF

Atestado de funcionamento do Corpo de Bombeiros
vélido

Alvara sanitario valido

Contrato de locacgéo c/ assinatura reconhecida do
Locador OU cépia do carné do IPTU (caso seja
proprietario)
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FORMULARIO ALVARA PARA MEI ATIVIDADES EM GERAL

o~ Py ESTADO DE SANTA CATARINA
M\\J ==  PREFEITURA DE BALNEARIO CAMBORIU
~ 158

Cidade de SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Balneario Camboriu

Alvara de Licenca e Localizagao inicial / Alteragcao de endereco
| Alteracao de atividades para MEI - Micro empreendedor

individual :

Certificado do Micro Empreendedor Individual

Cépiado RG e CPF

Copia comprovante de residéncia

Contrato de locacao c/ assinatura reconhecida do
Locador OU cdpia do carné do IPTU (caso seja
proprietario)
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Nenhuma entrada de sumario foi encontrada

FORMULARIO ALVARA PARA AMBULANTES

~
P

’C'l dade d e,
Balneario Camborit

ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA DE BALNEARIO CAMBORIU

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Alvara de Licenca e Localizacao inicial / Alteracao de
endereco / Alteracao de atividades, para AMBULANTES:

Comprovante de residéncia (morador da cidade
por pelo menos 5 anos)

Certidao de antecedentes criminais

Cépiado RG e CPF

Certificado do Curso de Turismo e Qualidade do
Atendimento (expedido pela Secretaria do
Turismo)

Certificado do Curso de Manipulacdo de
alimentos ( se a atividade envolver alimentos)

Ficha de requerimento para emisséo da TLL de
ambulante
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