ESTADO DE SANTA CATARINA Bl G i EFEITURA
MUNICIPIO DE BALNEARIO CAMBORIU A~
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA &ALNEARBQ

DIRETORIA DA DIVISAO DE GESTAO DE PESSOAS

INSTRUCAO NORMATIVA SGA 009/2017

“Dispoe sobre ado¢do de procedimentos para
registro de resultados das comissGes municipais
remuneradas, horarios e da outras
providéncias”

Art. 12 A Secretaria de Gestdo Administrativa tem por competéncia, controlar e acompanhar os
resultados obtidos pelas Comissées Municipais remuneradas no ambito municipal.

Art. 22 As comissOes deverdo apresentar a Secretaria de Gestdo Administrativa atas/relatdrios
mensais, contendo as seguintes informagdes:

I. Atividades executadas nas reunides;
Il. Datas das reunides, os horarios de inicio e fim de reunides;
. Nome dos membros participantes com as respectivas assinaturas de presenca do dia da
realiza¢do da reunido;
IV. Justificativa dos membros faltantes.

Art. 32 Fica vedado o pagamento de gratificacdo aos membros das comissdes que estiverem em
afastamento, exceto:

l.  Pela comprovacgdo de participagdo nas reunides com a anuéncia do presidente, sendo que
este devera oficiar a DIGP em tempo habil para o pagamento em folha;

II.  Pelacomprovacgdo de licenga para tratamento de salde.

Art. 42 As informagBes referente ao comparecimento e andamento dos trabalhos da comissdo,
sao de inteira responsabilidade dos seus respectivos presidentes.

Art. 52 As comissGes reunir-se-do ordinaria e/ou extraordinariamente, no contra turno do seu
horario de trabalho ou apds o término de suas atividades laborais.

§ 12 N3o devera ser registrado o ponto eletrénico de entrada e saida nos horédrios em que estiver
sendo realizados os trabalhos da comisséo.

§ 22 Caso ndo seja possivel o cumprimento deste artigo, deverd, o servidor em comissdo,
compensar as horas faltantes em outros hordrios até completar sua jornada de trabalho, no més
respectivo.
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§ 32 A falta da adogdo destes procedimentos acarretard o ndo pagamento da gratificacdo de
comissdao no més do fato gerador, cabendo ainda efetuar o desconto proporcional da gratificacdo
nos casos que fiquem comprovados as faltas dos membros nas devidas reunides bem como a falta
de reposi¢do do horario.

Art. 62 O servidor efetivo, nomeado em mais de uma comissdo recebera somente pela primeira
nomeacao.

Art. 72 Para efeitos desta Instrucdo Normativa, Comités e Conselhos remunerados também est3o
sujeitos a estas Normas.

Art. 82 Fica revogada em inteiro teor, a Instru¢do Normativa n2 008, de 02 de maio de 2017.

Art. 92 Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data da sua publicagdo.

Balneario Camborit, 27 de outubro de 2017.

Karine Almeida Gomes Valdirene Ap. |
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