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INSTRUQAQ NORMATIVA N° 01/2023 - GAB/SED
FILA UNICA - PERIODO INTEGRAL

Dispbe sobre os critérios para inscrigbes no Programa Fila Unica,
para matricula em periodo integral para criangas de 0 (zero) a 3
(trés) anos para os Nucleos de Educagéo Infantil e instituigbes
conveniadas ao poder publico, que integram a Rede Publica
Municipal de Ensino de Balneario Camboriti para o ano letivo 2023.

O Municipio de Balneario Camboriu, por intermédio da Secretaria de Educagao, no uso de
suas atribuicdes de acordo com as disposi¢cdes regimentais, torna publico e de conhecimento
dos interessados, que mediante o presente Edital, estabelecera as diretrizes do processo de
cadastro, atendimento, matricula da Educacéo Infantil, para o ano letivo de 2023, nos Nucleos
de Educacao Infantil — NEI's e instituicbes conveniadas ao poder publico, integrantes da Rede
Publica Municipal de Ensino de Balneario Camboriu. O instrumento de convocagédo sera
regido pela Lei Federal n° 8.069, de 13 de julho de 1990, Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de
1996, Lei Municipal n° 4.366. de 20 dezembro de 2019, Lei Municipal n°® 1.069, de 9 de julho
de 1991, Resolugcdo n° 5, de dezembro de 2009, e Resolugdo 03 de 2017 do Conselho
Municipal de Educagéo de Balneario Camboriu (CONSEME).

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Este Edital visa dar publicidade a gestdo das vagas no ambito Municipal geridas pelo poder
publico e estabelecer o procedimento de cadastro e as diretrizes de provimento das vagas
disponiveis, atendimento, e matricula na Educagao Infantil para o ano letivo de 2023, nos
Nucleos de Educacéo Infantil e instituicdes conveniadas a Rede Publica Municipal de Ensino
de Balneario Camboriu, para o atendimento na Educacao Infantil das criangas de 0 (zero) a 3
(trés) anos, em consonéncia com as diretrizes estabelecidas na legislagéo.

1 INSCRICOES

1.1 O cadastro eletrénico sera organizado em formato de lista geral e sera disponibilizado no
site do Municipio de Balneario Camboriu, https://www.balneariocamboriu.sc.qgov.br/, para
acesso por qualquer interessado, respeitadas as disposi¢cdes especificas da Lei Federal no
13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD.

1.2 O encaminhamento para matricula em periodo integral em Nucleo de Educacao Infantil da
rede publica municipal ou instituicdo conveniada de Educagéo Infantil, fica condicionado a
prévia inscricdo no Programa Fila Unica e a comprovacéo de real necessidade de atendimento
em periodo integral, através de apresentacdo da documentagdo exigida no ato da
convocagao.
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1.2.1 O atendimento a crianca leva em conta a sua data de nascimento, assim considerada, a
data corte o dia 31 de margo, sendo de acordo com esta inserida em uma das turmas
constantes no Anexo I:

1.3 E requisito indispensavel para a inscrigdo no Programa Fila Unica da educacdo infantil,
assim como para efetivagdo de matricula na rede publica municipal de ensino de Balneario
Camboriu e instituigdes conveniadas, ser residente neste municipio.

1.4 Tera direito a inscricdo no Programa Fila Unica, bem como matricula, de acordo com a
ordem de inscricao, os filhos de funcionarios publicos municipais de Balneario Camboriu,
conforme previsto no Art. 179 da Lei Municipal n° 1.069, de 9 de julho de 1991, Estatuto do
Servidor Publico do Municipio de Balneario Camboriu.

1.5 A inscrigdo realizada no Programa Fila Unica da Educacao Infantil de Balneario Cambori
ndo é garantia de vaga, mas por meio dela os inscritos serdo convocados para o
preenchimento das vagas existentes mediante comprovagao da documentagao, conforme os
critérios estabelecidos neste Edital.

1.6 O periodo de inscrigdo no Programa Fila Unica obedece o calendario escolar para o
exercicio do ano letivo de 2023.

1.7 As inscricbes em duplicidade serdo indeferidas, somente sera validada a primeira
inscrigao.

1.7.1 As inscrigdes com data de nascimento errada serao indeferidas.

1.7.2 As inscricdes das criangas que possuem matricula na Rede Publica Municipal de Ensino
de Balneario Camboriu ou escolas conveniadas em tempo integral serdo indeferidas.

1.8 Apds a retirada do encaminhamento no Setor de Vagas os Pais ou Responsavel Legal
terdo até dois dias uteis para efetivar a matricula no Nucleo de Educacgao Infantil.

1.8.1 O Responsavel Legal (entende-se por Responsavel Legal, os pais da crianga ou adulto
maior de idade legalmente qualificado como tutor da crianga) que ndo cumprirem com o
previsto no item 1.8 deste edital, a matricula sera indeferida.

2 PRIORIDADE DE ATENDIMENTO

2.1 Tera prioridade de atendimento, nos termos da leis: Lei Federal n° 8.069, de 13 de julho de
1990, Lei Federal n° 13.146, de 06 de julho de 2015, Lei Federal n® 13.882, de 08 de outubro
de 2019 e Lei Municipal n°® 4.366, de 20 de dezembro de 2019.

2.1.1 A prioridade a que se refere o item 2.1 deste Edital segue a ordem cronolégica de
inscricdo e a vacancia de vaga, em alternancia as inscri¢ées sem prioridades.

2.2 As prioridades previstas nos itens 2.1 deste Edital devem ser comprovadas por meio de
documentacéo emitida por profissionais e érgaos competentes.
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3 CRITERIOS PARA O ATENDIMENTO EM PERIODO INTEGRAL

3.1 As vagas de Educagao Infantil em periodo integral para atendimento de criangas de 0
(zero) a 3 (trés) anos sao destinadas as criangas cujos Pais/Mae trabalhadora ou Responsavel
Legal comprovem a necessidade do atendimento.

4 CLASSIFICAGAO

4.1 O atendimento das inscrigbes no Programa Fila Unica para o provimento de matricula em
Nucleo de Educagéo Infantil e Instituicdes Conveniadas a Rede Municipal, dar-se-a pela
ordem de inscrigao.

5 CONVOCAGAO, MATRICULA E DISPONIBILIDADE DE VAGAS

5.1 As Convocagdes e triagem de documentos para as criangas de 0 (zero) a 3 (trés) anos
(Bercario | a Maternal Il), ocorrerédo de acordo com a disponibilidade de vagas, obedecendo a
ordem de inscricdo no Programa Fila Unica, sendo feitas por meio de publicagdo no site da
Prefeitura, https://www.balneariocamboriu.sc.gov.br/, e por meio da verificagdo no protocolo de
inscricdo, e/ou na Secretaria Municipal de Educagao.

5.2 O Responsavel Legal apds a convocacao, publicada conforme disposto no item 5.1 deste
Edital, deverao comparecer no dia e horario constante na convocacgao, na sede da Secretaria
Municipal de Educacao de Balneario Camboriu, localizada na rua Camboriu, n°® 100 — Bairro
dos Municipios.

5.3 Da chamada que trata o item 5.2 deste Edital, os Pais ou Responsavel Legal terdo o prazo
2 (dois) uteis para retirar o encaminhamento.

5.4 Apos retirar o encaminhamento na Secretaria de Educacado de Balneario Camboril, os
Pais ou Responsavel Legal terdo prazo de 2 (dois) dias uteis para comparecer no Nucleo de
Educacao Infantil e efetivar a matricula com todos os documentos previstos no item 6 deste
Edital, ndo se contabiliza como dia util o periodo de recesso escolar.

5.5 O Responsavel Legal, que ndo se apresentarem na Convocacdo no dia e horario
determinado conforme disposto no item 5.1 deste Edital, bem como, aquele que nao aceitar a
vaga oferecida, perdera a vaga e saird do programa Fila Unica, tendo direito a uma nova
inscrigdo a partir da data do declinio.

5.6 A convocagido do Responsavel Legal e demais orientagdes para a matricula da crianga
sao de responsabilidade exclusiva da Secretaria Municipal de Educagao.

5.7 O numero de vagas por turma é definido conforme disposto em Resolugao especifica do
Conselho Municipal da Educagdao — CONSEME, considerando a realidade de cada Nucleo de
Educacao Infantil e instituicdes conveniadas e considerando a Lei Federal n°® 12.796, de 04 de
abril de 2013.

5.8 A Secretaria Municipal de Educacéao fara os encaminhamentos para criangas de 0 (zero)
a 3 (trés) anos, quando houver vaga, conforme previsto no item 5.1 deste Edital.
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6. DOCUMENTACAO NECESSARIA

6.1 Para efetivacdo da matricula é necessaria a apresentagao dos seguintes documentos
originais com copias:

a) Certiddo de nascimento ou documento de identidade da crianga;

b)

c)
d)
e)

f)

g)

h)

CPF da crianga;

Declaragdo Vacinal atualizada, emitida nos ultimos trés meses emitida pela Unidade Basica de
Saude do municipio de Balneario Camboriu;

CPF dos Pais ou Responsavel Legal;

Documento de Identidade dos Pais ou Responsavel Legal;

Declaracédo de guarda emitida pelo Juizado da Infancia e Juventude para criangas sob tutela de
um Responsavel Legal;

Comprovante de residéncia (agua, luz ou IPTU) atualizado (ultimos trés meses) no nome dos
Pais ou Responsavel Legal, ou declaracdo de residéncia autenticada em cartério pelo
proprietario do imoével acompanhada de comprovante de residéncia (agua, luz ou IPTU)
atualizado (ultimos trés meses); ou, contrato de locacao residencial autenticado em cartério
pelo proprietario do imével, acompanhado de comprovante de residéncia (agua, luz ou IPTU)
atualizado (ultimos trés meses) ;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) atualizada dos responsaveis legais,
apresentando original e cépia da folha com registro do contrato de trabalho vigente.

Declaracdo emitida pelo empregador ou pelo profissional liberal/autbnomo, trabalhador
informal/eventual constando o horario de efetivo trabalho com registro em cartério (simples
reconhecimento de firma) (Anexo II).

Declaracdo de Imposto de Renda de Pessoa Fisica completa (inclusive com o Recibo de
Entrega), dos responsaveis legais, quando disponivel;

Profissionais autébnomos ou profissionais liberais: Guia de recolhimento do INSS ou guia de
recolhimento do ISS — Imposto Sobre Servicos que comprove a regularidade da atividade
exercida; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), cdpia das paginas de identificacdo
do trabalhador, ultimo contrato de trabalho e péagina seguinte em branco; Declaragéo
informando tipo de atividade que exerce, o local, renda média mensal, constando o horario de
efetivo trabalho com registro em cartério (simples reconhecimento de firma), conforme modelo
do Anexao II).

No ato da efetivagdo da matricula, o representante legal declarara auténticos os documentos
firmando declaragao especifica, sob as penas da lei, apresentando os originais, conjuntamente
com uma cépia simples de cada um para arquivamento e registro junto ao cadastro da crianga,
salvo nos casos em que expressamente haja previsdo de documento com registro em Cartério

ou reconhecimento de firma.
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6.2 O Gestor e o Administrador do Nucleo de Educagédo Infantil sdo responsaveis pela
conferéncia dos documentos exigidos neste Edital, guarda e regularidade da documentacgao
escolar das criangas matriculadas, cabendo-lhes também a constante atualizacdo dos
registros.

6.3 A matricula, além de ser um ato administrativo que vincula a crianga ao Nucleo de
Educacao Infantil ou instituicdes conveniadas ao poder publico, € uma inclusdo pedagogica
no processo escolar.

6.4 Em toda a documentagdo escolar da crianga devera conter o registro com seu nome
completo, sem abreviacdes e a turma devera ser escrita por extenso, bem como para efeito
de autenticidade colocar a assinatura do Administrador ou do Gestor de forma legivel.

6.5 Sera anulada a inscrigdo, bem como a matricula que for realizada com apresentagcao de
documentacao falsa ou adulterada, ficando o responsavel passivel das penas que a lei
determina.

7 ANALISE DOS DOCUMENTOS

7.1 A analise documental sera realizada pela Comissao de Matricula da Secretaria de
Educacao principalmente no que se refere a comprovacido de necessidade da familia
para o periodo integral.

7.2 Compete exclusivamente a Comissao de Matricula:

a) Analisar a documentacado entregue e as informagdes prestadas pelos Pais ou
Responsavel Legal apds a correspondente convocagao;

b) Solicitar novos documentos aos Pais ou Responsavel Legal como condigcao para
efetivacao da matricula, havendo duvidas quanto as informacoes;

c) Quando houver fundada suspeita de fraude, realizar visita a residéncia e ao
trabalho dos integrantes do grupo familiar, a fim de apurar a veracidade das
informacdes prestadas;

d) Apés a conferéncia dos documentos apresentados, deliberar sobre a
comprovagao das informagdes prestadas pelos Pais ou Responsavel Legal,
classificando a inscricdo como “deferida” ou “indeferida”;

e) Efetivar a matricula, entregando-se correspondente atestado aos Pais ou
Responsavel Legal da crianga;

f) Receber denuncias referentes a comprovagao das informagdes prestadas pelos Pais
ou Responsavel Legal no cadastro de intengdes;

g) Registrar em ata todos os atos da Comissdo de Matricula, especialmente a relagéo
completa da composi¢cao dos membros e suas respectivas assinaturas e a relagcao dos
cadastros analisados por oferta de vaga, sua respectiva classificagéao e efetivagéao;
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h) Prestar esclarecimentos a Secretaria de Educagdo acerca das matriculas realizadas,
quando solicitado.

8 DESISTENCIA DE VAGA E ABANDONO

8.1 Quando houver desisténcia de vaga, os Pais ou Responsavel Legal devem assinar o
Termo de Desisténcia de Vaga no Nucleo de Educacéao Infantil ou instituicdo conveniada na
qual a crianga encontra-se matriculada.

8.2 Considera-se abandono, a crianga que deixar de frequentar por 30 dias corridos.

9 TERMO DE AUSENCIA

9.1 Para crianga de 0 (zero) a 3 (trés) anos, que nao estdo em idade obrigatdria, podera ser
concedido auséncia por periodo de no maximo 30 (trinta) dias no mesmo ano, desde que os
Pais ou Responsavel Legal assinem o termo de auséncia, caso contrario considera-se o item
8.2.

10 DISPOSICOES FINAIS

10.1 O Nucleo devera, a partir do ato de matricula, assegurar a comunidade escolar acesso
ao regimento interno e ao Projeto Politico Pedagogico.

10.2 A matricula e a frequéncia da crianga ndo poderédo ser vinculadas as exigéncias de
qualquer tipo de cobrancga financeira ou imposi¢cao de condi¢des relativas a material escolar,
uniforme ou equivalentes.

10.3 A Secretaria Municipal de Educacédo, em caso de suspeita ou denuncia, fara revisdo das
inscricbes e matriculas que nao obedecerem aos critérios estabelecidos neste Edital,
promovendo, se necessario, acdées Administrativas e/ou Judiciais.

10.4 As informagdes constantes nas declara¢des das familias e/ou responsavel legal seréo de
inteira responsabilidade destes e dos signatarios, e, caso sejam inveridicas, 0s mesmos
responderdo em conformidade com a legislag&o vigente.

10.5 Serdo nulas, de pleno direito, sem qualquer responsabilidade para a Unidade Escolar
elou Secretaria Municipal de Educacgao, as inscricdes no Programa Fila Unica e/ou matriculas
na Rede de Educagao Infantil Municipal, efetuadas com documentos falsos ou adulterados,
ficando o responsavel passivel das penas previstas em Lei.

10.6 A crianga que nao frequentar o Nucleo de Educacao Infantil apds a efetivacdo de
matricula, durante 10 (dez) dias consecutivos sem justificativa, perdera o direito a vaga.
Podendo, caso queira, efetuar novamente o cadastro no Programa Fila Unica.

10.7 Nao havera outro tipo de chamamento diferente da publicacdo deste Edital.
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10.8 Os casos omissos deste Edital serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacgéo.

10.9 Este Edital entra em vigor na presente data.

Balneario Camboriu, 28 de abril de 2023.

MARCELO ACHUTTI
Diretor Geral do Colegiado da Educacgao



ANEXO |

Tabela de parametros para organizagao das turmas Ano Letivo de 2023

JANEIRO

FEVEREIRO

2019

JARDIM |

AGOSTO

JARDIM |

SETEMBRO | OUTUBRO | NOVEMBRO |DEZEMBRO

MATERNAL II 2019
2020 MATERNAL II MATERNAL | 2020
2021 MATERNAL | BERCARIO Il 2021
2022 BERCARIO Il BERCARIO | 2022
2023 BERCARIO |

2023




ANEXO Il

DECLARAGAO DO HORARIO DE TRABALHO

Declaramos para os devidos fins que é funcionario desta
empresa, cumprindo de segunda a sexta-feira, a jornada de trabalho das horas as
horas, com Intervalo para almoco das horas as horas.

Autorizamos ainda, a Secretaria de Educacdo a certificar as informacgGes acima.

(Este documento devera ser registrado em cartorio)

Local e data: , de de 20

Assinatura do Declarante



ANEXO Il

DECLARAGAO DO HORARIO DE TRABALHO E DECLARAGAO DE ATIVIDADE E RENDA

(Auténomo, Profissional Liberal, Trabalhador Informal ou Eventual, Sécio Majoritario)

Eu,

,portador (a) da cédula de identidade RG n° e inscrito(a) no CPF
sobo n° , declaro que minha jornada de trabalho é
das horas as horas ( dias por semana), declaro ainda sob

responsabilidade, que obtive renda média nos ultimos trés meses, no valor mensal de R$

( ), declarada no cadastro on-line de prématricula.

Tal renda é oriunda de ganhos obtidos com meu trabalho, no desempenho da (s)

atividade(s)de , hos

seguintes

locais:

Declaro ainda a inteira responsabilidade pelas informagdes contidas neste instrumento,
estando ciente de que a omissao ou a apresentacdo de informagdes e/ou documentos falsos
ou divergentes poderado implicar nas medidas administrativas cabiveis. Autorizo a Secretaria

de Educacao a certificar as informagdes acima.

(Este documento devera ser registrado em cartoério)

Local e data: , de de 20 .




